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Seznam zkratek:

APl — Agentura pro podnikani a inovace
IP — Interni postupy

KD — Kalendafni den

MAS — Mistni ak¢ni skupina

MPO — Ministerstvo prlimyslu a obchodu

MP INRAP — Metodicky pokyn pro vyuZiti Integrovanych nastroja a regionalnich akcnich plan
v programovém obdobi 2021-2027

OP TAK — Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
PA — Pravni akt

PD - Pracovni den

PR — Programové ramce realizované v ramci SCLLD MAS Region Kunétické hory
PZ — Projektovy zamér

RO — Ridici orgén

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

Vyjadreni MAS — Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii

z.s. — Zapsany spolek



1. Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zamérl podanych do vyzev MAS Region Kunétické hory, z.s. v ramci
programového ramce OP TAK. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi
2021 — 2027 pro Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Region Kunétické
hory pro programové obdobi 2021-2027 (SCLLD), jsou zpracovdny ve smyslu Stanov MAS Region
Kunétické hory, Z.s. a jednacich radu povinnych organu
(http://www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=10317), v souladu s Metodickym pokynem pro
vyuZiti integrovanych nastrojl a regiondlnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027 (MP-

INRAP), platnou legislativou tykajici se poskytovani dotaci a s dokumentem , Akceptace programového
ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK“.

Za vypracovani Internich postupl a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelai MAS. Kancelaf MAS
aktualizuje IP v ndvaznosti na zmény v jednotném metodickém prostiedi nebo zmén vyvolané zménou
legislativy, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim dalSich vyzev MAS. Schvalovani dil¢ich Uprav dokumentu
ma v kompetenci pfedstavenstvo. Schvélené IP jsou zvefejnény na webu MAS a k dispozici RO OP TAK.

MAS nevyhlasuje vyzvy, nejsou-li k dispozici schvalené Interni postupy.

PFi feseni akutnich problémU vzniklych v administraci, hodnoceni a vybéru projektd/projektovych
zamérQ/vyzev lze v pfipadé nutnosti upresnit, doplnit ¢i upravit nastavena pravidla obsazena v IP nebo
ve vnitini dokumentaci MAS. Kanceldf MAS o této skutecnosti zpracuje zaznam, kde bude zdivodnéni
volby jiného postupu, neZ je uveden ve vnitini dokumentaci MAS nebo IP a popis situace, na kterou je
tento postup aplikovan. Zdznam schvaluje pfimy nadtizeny pracovnika, ktery zdznam vytvofil. Zdznam
bude minimalné obsahovat: Cislo vyzvy, registracni islo projektu, popis problému a zplsob jeho feseni,
zodpovédnou osobu za zpracovani a schvaleni zaznamu, datum platnosti. Zdznam bude uloZen
v dokumentech vyzvy, pokud se bude tykat feSeni akutnich problém0 vyzvy, nebo ve sloZce
projektového zaméru, pokud se budou Fesit akutni problémy konkrétniho projektového zaméru.



2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Region Kunétické hory, z.s.

Pravni subjektivita: spolek

ICo: 27009157

Adresa sidla a www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=2656
kancelare:

Kontaktni udaje: www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=2656
Webové stranky: www.masrkh.oblast.cz

Datova schranka: wszks8v

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence a zakladni zplsob jednani povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi
Stanovami MAS a jednacimi fady organa (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml|?id=10317).

V ojedinélych pripadech, kdy se radné zvoleni zastupci ¢leni povinnych organi nemohou zucastnit
jednani, je mozné na konkrétni jednani (véetné pripravy na néj a naslednych c¢innosti) delegovat tuto
pravomoc na zmocnéného zdstupce prostfednictvim plné moci (nemusi byt Ufedné ovérend), na
takového zastupce se pak po tuto dobu vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici z dané funkce.

MAS Region Kunétické hory ma tyto povinné organy:

Valna hromada je nejvyssim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové (tj.
v terminologii  standardizace partnetfi) MAS. Jednani je upraveno Jednacim fadem
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317), ve kterém je upraven vzorec prepoctu

hlasovacich prav. Pravomoci Valné hromady upravuji Stanovy MAS.

Pfedstavenstvo je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Predstavenstva jsou voleni z Eleni MAS, tak
aby pocet clenQl zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl
49 % hlasovacich prav. Pocet ¢lenl predstavenstva musi byt lichy a nesmi klesnout pod 3. Jeho
kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Vlastni jednani je upraveno vlJednacim Fadu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 4.3 Vybér

projektového zaméru).

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybé&rové komise jsou voleni ze subjekt(,
které na uzemi MAS prokazatelné mistné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé
objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodl dosaZzenych ve
vécném hodnoceni. Pocet clenli vybérové komise musi byt lichy a nesmi klesnout pod 3. Jeho
kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Vlastni jednani je upraveno vlJednacim Fadu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 4.2 Vécné

hodnoceni projektového zaméru).

Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. Sklada se z 3 ¢lenf, ktefi jsou voleni z ¢lent MAS a jeho
kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni vybor provadi prezkum hodnoceni a tesi
stiznosti na ¢innosti MAS.  Vlastni  jednani je upraveno  vJednacim fadu
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(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 6 Pfezkum
hodnoceni projektovych zamér( a kapitola 10 Nesrovnalosti a stiznosti).

Dalsi administrativni kapacity:

Kancelaié MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvoti ji zaméstnanci, ktefi
odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelafe MAS je odpovédny
vedouci zaméstnanec — manaZer pro SCLLD. Pracovni naplné zaméstnancl jsou soucdsti pracovni
smlouvy/DPP/DPC, piip. mohou byt ¢innosti vykondvany na zakladé plné moci. Za realizaci akéniho
planu/programového ramce OP TAK zodpovidad v prvni fadé manazer pro SCLLD, v druhé radé
projektovy/i manazer/fi. Dale mohou byt zaméstnani pomocni administrativni a organizacni
pracovnici, pfip. odborni a organizacni pracovnici, ktefi se zodpovidaji manazZerovi pro SCLLD a
projektovym manazerlm. V pripadé stfetu zajm( se pracovnici kancelafe MAS navzajem zastupuiji.
Kancelar MAS poskytuje ve stanovenych terminech individualni konzultace projektovych zaméra.

MAS zasle e-mailem na clld@mpo.cz kontakty na osoby, které budou jednat s RO OP TAK a jejich
kompetence. V pfipadé zmén kontakti/kompetenci je nutné nahlasit RO OP TAK tuto zménu do 10
PD.

MAS muZe v pripadé potieby vyuzit externi experty, pokud tak rozhodne manazer pro SCLLD, nebo o
to pozada predseda vybérova komise:

Externi experti jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny organt MAS C¢i jejimi zaméstnanci na
pracovni smlouvu. Externi experti nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji eticky kodex. S externim
expertem bude uzaviena DPP/SOD, ¢i mlze byt posudek vyhotoven zadarmo. Odborny posudek
externiho experta slouzi jako podklad pro vécné hodnoceni. Pokud vybérovd komise nevyuzZije
zhotoveny posudek externiho experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuzije viibec, musi
tento postup odlvodnit v kontrolnim listu k hodnoceni projektu.

Externi expert bude vybran na zékladé téchto parametra:
e dosazené vzdélani v poZzadovaném oboru,
e praxe v poZzadovaném oboru,
e zkusSenosti s hodnocenim projektd.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru z vice kandidatld bude zohlednéna
predevsim praxe v pozadovaném oboru.



3. Vyzvy MAS

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro piedkladani projektl z integrovaného néstroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva) do MS2021+. Nasledujici kapitola popisuje proces vyhlasovani vyzev pro prijem projektovych
zamérd mimo MS2021+.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kancelaf MAS max. na 1 rok. Na nésledujici kalendarni rok ho
vypracuje nejpozdéji do 31. 12. XXXX daného roku. V pfipadé potfeby zajistuje kancelai MAS jeho
aktualizaci.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Pfedstavenstvo MAS. Pokud dojde, nebo se ocekava
zména harmonogramu vyzev, jeho aktualizaci schvali Pfedstavenstvo pfi svém nejblizS§im mozném
jednani, pfip. per rollam.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na webu MAS Kancelaf MAS max. do 10 PD od jeho schvaleni na
strankach MAS.

Odpovédnost za zvefejnéni a odeslani harmonogramu vyzev na RO OP TAK nese manazer pro SCLLD.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probiha po
skonceni terminu pro predkladani projektovych zamérl (neboli navrhu projektl dle terminologie
MPO). MAS nemize vyhlasit vyzvu pfed vyhladenim vyzvy RO OP TAK a nemize ji ukon&it pozdéji, ne?
je stanoveno datum ukonéeni pfijmé zadosti ve vyzvé RO OP TAK.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimalné Pravidly pro Zadatele a pfijemce (obecna
a zvlastni €ast), ktera byla pfipravena RO OP TAK, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni PZ.

Vyzva MAS je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soucdsti vyzvy je seznam
pfiloh PZ. Ve vyzvé MAS je dédle uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Pravidla pro Zadatele a ptijemce.
Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni PZ véetné vécného hodnoceni. Vyzva MAS se
vztahuje na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

Vyzva obsahuje minimalné nasledujici informace:
Nazev MAS
Identifikace opatieni prislusSného programového ramce

Vazba na vyzvu RO

Datum vyhlaseni vyzvy

Datum zahdjeni a ukonceni pfijmu Zadosti

Alokaci vyzvy

Minimalni a maximalni vyse zpUsobilych vydajl na projekt
Urceni, ze jde o kolovou vyzvu

Vymezeni podporovanych aktivit

Informace o zplUsobu podani Zzadosti /PZ



Informaci o zpUsobu administrace projektl ve vyzvé — tedy zda Zadatel predklada pouze projektovy
zameér, nebo projektovou Zadost

Kritéria, podle kterych bude projektova zadost /PZ v jednotlivych fazich hodnocen na MAS
Pozadované pfilohy projektové zadosti /PZ

Kontaktni informace na osoby povérené poskytovanim konzultaci

Odkaz na internetové stranky MAS

Odkaz na dokumentaci ptislusného programu

Ve vyzvé MAS muze byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamérd na jeden. V pripadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy vice zamérd,
bude do administrativni kontroly a hodnoceni zarfazen zamér, ktery byl podan nejdrive, ostatni zaméry
stejného Zadatele budou vyrazeny.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihity:

e datum ukonceni pfijmu PZ mlZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni pfijmu PZ mlZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu PZ

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén minimalné na webovych
strankach MAS od vyhlaseni vyzvy do konce doby udrzitelnosti viech projektli v OP TAK nebo
do predlozZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

KancelaF MAS ptipravi vyzvu MAS (zodpovid4 manazer pro SCLLD) podle vyzvy RO OP TAK. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového ramce OP TAK, uzemi MAS, financni rdmec opatreni,
cilové hodnoty indikatord a lhlty pro ukonceni pfijmu Zadosti.

Pfed dnem vyhlaseni mize kancelaf MAS zverejnit na webovych strankach MAS avizo vyzvy.

Kompetence ke schvaleni vyzvy MAS ma predstavenstvo. Predstavenstvo schvaluje vyzvu po jejim
vypracovani v ramci nejblizsSiho jednani (mozné je i prostfednictvim per rollam) nejdéle 1 PD pied
terminem vyhlaseni vyzvy.

Po schvdleni vyzvy predstavenstvem v den vyhlaseni zverejni kanceldif MAS vyzvu vcéetné pfiloh
minimalné na webovych strankdch MAS a pak alespon jednim zplsobem obvyklym (newsletter,
socidlni sité, apod.).

Zmény vyhlasené vyzvy provadi kancelaif MAS (zodpovida manazZer pro SCLLD) v souladu s MP INRAP
na zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezd z kontrol/auditd/administrativniho
ovéreni v¢. absence prijatych projektovych zamér(. Pri predkladani zmény vyzvy postupuje kancelar
MAS jako pfi schvalovani vyzvy. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéna, tzn., Ze upraveny text vyzvy
musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud
ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem PZ.

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zmeénit maximalni a minimalni hranici celkovych zplsobilych vydaju,
e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,



e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projekt,

e posunout data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dtivéjsi datum.

Zmény vyzvy schvaluje predstavenstvo MAS vramci svého nejblizSiho jednani (moziné je i
prostfednictvim per rollam), nejpozdéji vSak 1 pracovni den pfed terminem zvefejnéni zmény vyzvy.
PFi zméné vyzvy vyvolané prodlouzenim vyzvy z divodu absence pfijatych projektovych zamérQ, neni
potfeba znovu zménu schvalovat po jejim faktickém vyhotoveni a pred jejim zverejnénim, pokud
moznost této zmény u této vyzvy schvalilo pfedstavenstvo pfedem, neZ tato potfeba nastala a byly pfi
zpracovani zmény dodrzeny podminky stanovené predstavenstvem a dosSlo ke zméné pouze
v prodlouZeni datumu a ¢asu ukonceni pfijmu projektovych zaméra do datové schranky MAS (tj. mimo
MS2021+) (dGvodem tohoto schvéleni pfedem je flexibilni reakce na situaci s pozitivnim dopadem na
Zadatele/pfijemce).

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kancelar MAS (zodpovida manazer pro SCLLD)
potencidlni Zadatele a to zvefejnénim vyzvy nebo jeji zmény na svém webu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=12661).

MAS zasila RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO OP TAK.

Hodnoceni jednotlivych projektovych zamérl probiha po skonceni terminu pro predkladani zaméra.
Projektové zameéry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany,
jsou Zadateli prepracovany do podoby pIné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni jsou uvedena jako priloha ke kazdé vyzvé MAS.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

o Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii.

e Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.
e Operace prispiva k dosazeni cili a vysledkl pfislusného opatreni CLLD.

& Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekt(:

Ucelnost,

Efektivnost,

Hospodarnost,

Potrebnost,

O O O O

Proveditelnost,
o Soulad s horizontalnimi principy.
e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni.
e Kritéria jsou stanovena s ohledem na charakter podporovanych aktivit.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pripravi kancelat MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD) kritéria pro
administrativni kontrolu PZ (formalni naleZitosti a pfijatelnost), vécné hodnoceni (kritéria jsou cerpana
ze RO OPTAK schvalenych aktudlnich specifickych kritérii) a ovéfeni souladu 7adosti o podporu se

10



schvalenym projektovym zamérem. V ptipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava
kancelaf MAS jednu sadu kritérii. Pokud ma kazda aktivita sva vlastni kritéria, pak jsou jednotliva
kritéria odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

Zameéstnanec kancelare MAS (zodpovida manazer pro SCLLD) stanovi, ktera kritéria pftijatelnosti jsou
napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich naleZitosti a kritéria pro ovéreni souladu Zadosti o
podporu se schvalenym projektovym zamérem jsou napravitelna vidy. Kritéria pro administrativni
kontrolu a kritéria pro ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem maji
formu vyluéovacich kritérii v podobé: ANO/NE/nerelevantni/nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli
v pripadé, pokud neni mozné kritérium vyhodnotit a pro hodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni
informace od Zadatele. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti
body. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizované. Nelze uvést $kalu
napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozZné objektivné vyhodnotit. Kancelaif MAS urci zplsob
bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 30 % z maximalniho
poctu bodd. Kritéria pro ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem
mohou umoznovat odchylky Zadosti o podporu od projektového zaméru, pokud nejsou v rozporu
s vyzvou RO OP TAK a vyzvou MAS a nemaji vliv na vysledek hodnoceni kritérii administrativni kontroly
vécného hodnoceni.

V pfipadé potfeby jsou kritéria konzultovana s ¢lenem/¢leny vybérové komise. Hodnotici kritéria
schvaluje predstavenstvo. Predstavenstvo schvaluje hodnotici kritéria po jejich vypracovani v rdmci
nejblizsiho jednéani/hlasovani nejdéle 1 PD pfed terminem vyhlaseni vyzvy.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kanceldaf MAS (zodpovida manaZer pro SCLLD) zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni a ovéreni
projektovych zaméru.

Kontrolni listy ke kazdé fazi hodnoceni obsahuiji:
e Identifikaci projektového zdméru a Zadatele
e Sadu schvalenych kritérii
e Odlvodnéni hodnoceni
e Jména hodnotitel(
e Platnost kontrolniho listu
e Datum zpracovani hodnoceni

Predstavenstvo schvaluje kontrolni listy véetné jejich aktualizaci po jejich vypracovani nejdéle pired
pocatkem hodnoceni PZ.

Kontrolni listy a jejich aktualizace zvefejiiuje kanceldaf MAS do 5 pracovnich dni od schvaleni
predstavenstvem na webu MAS u konkrétni vyzvy MAS.

Ke kazdému hodnocenému PZ hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro danou fazi hodnoceni, ktery
podepisi.
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Kontrolni listy MAS slouZi pro transparentni hodnoceni PZ. V kontrolnich listech MAS jednoznacné
popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede referencni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, ktera jsou zvefejnéna ve vyzvé MAS. Dale obsahuji podotazky na hlavni kritéria a odkazuji
se na totoZné referencni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou
MAS.

3.5 Prijem projektovych zamért

Pfijem projektovych zamérl od Zadatelll na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+
prostfednictvim systému datovych schranek.

Zadatel vypIni formulaf projektového zdméru, vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako pftiloha
vyzvy. Jsou-li pro hodnoceni PZ (zvlasté vécné hodnoceni) pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé véetné pripadnych vzor( ¢i pokynl pro zpracovani téchto dalsich priloh. Vyplnény
formular Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce Zadatele nebo
osoba opravnénd k zastupovani Zadatele ve véci poddni projektového zdméru na MAS na zakladé plné
moci. PInd moc je v tomto ptipadé povinnou ptilohou projektového zaméru.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi povinné prilohy odesle
Zadatel prostiednictvim své datové schranky do datové schranky MAS (datova schranka je uvedena ve
vyzvé) nejdrfive v den, pfip. hodinu zahajeni pfijmu projektovych zamérld a nejpozdéji v den, pftip.
hodinu ukonceni pfijmu projektovych zaméru, ktery je uveden ve vyzvé MAS. Na zaméry prijaté mimo
tyto terminy neni bran vibec Zadny zfetel a nepovazuji se za pfijaty.

Zadatel nejlépe uvede do predmétu datové zpravy ¢&islo vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Seznam pfijatych projektovych zaméru zverejiiuje manaZer pro SCLLD na webovych strankach MAS do
5 pracovnich dnti od ukonceni pFijmu projektovych zamért na MAS.

Pokud je ve vyzvé pro jednoho Zadatele (jedno ICO) o podporu (pfedkladatele zaméru) omezen pocet
podanych zaméri na jeden, pak pokud podd jeden 7adatel (jedno ICO) do této vyzvy vice zamér(, bude
do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen pouze zamér, ktery byl podan nejdfive. Ostatni
zdméry stejného zadatele (stejné ICO) budou vyfazeny, aniz by byly hodnoceny. Tato skute¢nost bude
uvedena v Seznamu pfijatych projektovych zaméra.

Za podani vicero projektovych zamér(i se nepovazuje, pokud Zadatel posle v rdmci terminu prijmu
zadosti zvlast vlastni projektovy zamér (formuldf projektového zaméru) a pfilohy ktomuto
projektovému zaméru, nicméné za termin podani a prijeti se pak povazuje (a projektovy zamér je tak i
hodnocen) termin podani a pfijeti posledniho takového dokumentu.
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4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméri na MAS

Hodnoceni projektovych zamérl je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektovych
zamérl na MAS do podani Zadosti o podporu v MS2021+. Hodnoceni a vybér projektovych zamér( na
MAS probiha ve Ctyfech fazich:

e Administrativni kontrola PZ — provani Kancelaf MAS

e Vécné hodnoceni PZ — provadi Vybérova komise

e Vybér PZ - provani Pfedstavenstvo

e Ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem — provadi Kancelaf
MAS

Po podani Zadosti o podporu do systému v MS2021+ probiha hodnoceni Zadosti o podporu ze strany
API. Kritéria, ze kterych hodnoceni APl vychazi, jsou soucasti pfislusné vyzvy OP TAK.

4.1 Administrativni kontrola projektového zaméru

Prijaté projektové zaméry véetné priloh prochazi administrativni kontrolou. Administrativni kontrola
PZ je zamérena na:

. Posouzeni formalnich nalezitosti predloZzeného zaméru

V ramci této sady kritérii je posuzovano, zda byl projektovy zamér predlozen fadné, véas a
pozadovanym zpUsobem. Hodnocena je uUplnost doloZenych pfiloh a poskytnutych
informaci.

L. Hodnoceni ptijatelnosti projektového zdméru v ramci vyhlasené Vyzvy MAS

V rdmci této sady kritérii je posuzovano, Ze predloZeny PZ respektuje poZadavky
(parametry) definované vyzvou MAS.

Dale je orientacné ovérovano, zda predkladany PZ splnuje klicové predpoklady ke splnéni
kritérii pfijatelnosti navazné vyzvy RO.

Administrativni kontrolu provadi kancelai MAS nejdfive den po dni, kdy byl ukoncen ptijem PZ dle
vyzvy MAS. MAS uplatiiuje hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem.
Schvalovatel je zadroven druhym hodnotitelem, tzn. Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a
zaroven oveéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele. Na osobu, kterd provadi administrativni
kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stretu zajmU (podle kapitoly 8 Opatreni proti stfetu zajmu).

Pokud pfi administrativni kontrole PZ nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii, pfipadné nelze
vyhodnotit nékteré z kritérii, je Zadatel vyzvan pres datovou schranku k doplnéni zadosti maximalné 2
krat. Lh(ta pro doplnéni PZ je 5 pracovnich dnti od odeslani vyzvy Zadateli, v odivodnénych pfipadech
muzZe projektovy manazer |h(tu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dnd, pficemZ Zadost o
prodlouZeni fadné Ih(ty musi byt zaslana Zadatelem alesporii 1 pracovni den pred koncem fadné lhity
a Zadatel nema predem narok na jejich schvaleni. V pfipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pripadé,
Ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni PZ. Pokud Zadatel ani po
opakované vyzvé nepoda doplnény PZ spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonceno, tzn. PZ
nesplnil administrativni kontrolu.
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Zadatel nesmi v PZ upravovat udaje, k jejichz dopInéni nebo vyFfedeni nesouladu nebyl vyzvén. Pfi
zjiSténi, Ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad pozadavek administrativni kontroly,
nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Lhdta pro provedeni administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pFijmu projektovych
zamérl, do této Ih(ty se nezapocitava |hita, po kterou Zadatel provadi doplnéni PZ. Lhdta pro
provedeni administrativni kontroly maze byt prodlouzena na zakladé mimoradné situace, pak se lh(ta
prodluZuje maximalné o 10 pracovnich dni, nebo miZe byt prodlouZena pfi prekroceni alokace
podanymi projektovymi zaméry, pak se lhdta prodluZuje o 15 pracovnich dni za kaZdy nasobek
prekrocené alokace, pfipadné pomérnou casti pracovnich dnli za neulplny nasobek. O nastani
mimoradné situace rozhoduje predseda MAS, pfip. povéreny clen predstavenstva, spolecné
s manazerem pro SCLLD. O prodlouZeni z divodu prekroceni alokace rozhoduje manazer pro SCLLD. O
prodlouZeni lhaty a divodech prodlouzeni lhity jsou Zadatelé elektronicky informovani do 2
pracovnich dnli od rozhodnuti prodlouzeni.

Vystupem administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list projektového zaméru podepsany
hodnotitelem a schvalovatelem, ktery je archivovan ve sloZce projektového zaméru.

O ukonceni administrativni kontroly je Zadatel informovan elektronicky do 5 pracovnich dni.
Ukoncéenim administrativni kontroly se rozumi ukonceni hodnoceni hodnotitelem a schvalovatelem
vsech PZ v dané vyzvé.

Kazdy Zadatel mizZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku administrativni kontroly.
Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole 6 Pfezkum
hodnoceni projektovych zamér.

Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeseni pfipadnych zadosti o prezkum a opravného
hodnoceni, informuje kanceldaf MAS (zodpovida manaZer pro SCLLD) elektronicky cleny vybérové
komise o ukonéeni faze administrativni kontroly véetné pfezkum. Lhlita pro vécné hodnoceni zacina
béZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze administrativni kontroly véetné prezkum
¢lendm vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni projektového zaméru

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD) projektové
zameéry, které splnily podminky administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovida a provadi ho Vybérova komise dle svého Jednaciho ¥adu (musi byt

pfitomna alespon nadpolovi¢ni vétsina ¢lenl vybérové komise, aby byla usnasenischopna a mohla tedy
hodnotit, musi byt dodrzena podminka hlasovacich prav).

Vybérova komise ohodnoti projektové zaméry nejpozdéji do 20 pracovnich dni od uplynuti lhity pro
podani Zadosti o pfezkum, resp. po poddani vzdani se prava podani Zadosti o pfezkum vsech Zadateld,
resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly. Vybérova komise hodnoti projekty
podle schvélenych kritérii pro vécné hodnoceni do kontrolniho listu (pro kazdy hodnoceny projektovy

zamér vznikne jeden kontrolni list). Do této Ih(ty nepatfi pfiprava a schvalovani zapisu z jednani
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Vybérové komise. Vysledky vécného hodnoceni a seznam hodnocenych projektovych zaméru
serazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

Pfiprava a realizace vécného hodnoceni:

e Kanceldr MAS zajisti prostory a termin zasedani Vybérové komise a relevantni technické
vybaveni a zjisti od ¢lenl Vybérové komise, zda jsou/nejsou k projektovym zamérim ve stfetu
zajmu (zvlasté u ¢lend, ktefi se budou Ucastnit jednani).

e Kanceldf MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise nejpozdéji do 5 pracovnich dni
pied zasedanim Vybérové komise jejim ¢lenim a RO OP TAK (zastupce RO OP TAK se miize
Ucastnit jednani v roli pozorovatele).

e Kanceldr MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni (soucasti podkladd mohou byt také
odborné posudky od externich expert(, viz IP, kapitola 2.1, odstavec Externi experti). Podklady
pro hodnoceni obdrzZi ¢lenové Vybérové komise, ktefi nejsou ve stfetu zajmu, nejpozdéji 5
pracovnich dni pfed jejim jednanim.

e Pred zasedanim kanceldi MAS zajisti proskoleni vSech pFitomnych ¢lend Vybérové komise o
stfetu zajma a sezndmi pfitomné cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani a dalSimi
zakladnimi informacemi k vyzvé. Na cleny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu
zajma (podle kapitoly 8 Opatieni proti stfetu zajma).

e NajedndniVybérové komise je pfitomen alespon jeden zaméstnanec kancelafe MAS (manazer
pro SCLLD, pfip. projektovy manazer), ktery zapisuje vysledky jednani Vybérové komise.

e Vybérova komise dodriuje podminku hlasovacich prav, viz Jednaci fad. Vybérova komise je
usnasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jejich ¢lend.

e Clenové Vybérové komise v priib&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

e Vécné hodnoceni provadi vsichni pfitomni ¢lenové vybérové komise spolecné do jednoho
kontrolniho listu (hodnoticiho formulare) k vécnému hodnoceni pro kazdy projektovy zamér.
PFitomni ¢lenové budou hodnotit projektové zaméry pouze na zakladé informaci uvedenych v
7adosti a v ptilohach a pripadnych podkladech. Clenové Vybérové komise musi v Kontrolnim
listu pridélené body jasné charakterizovat, tzn. uvést, pro¢ dany pocet bod(l u daného kritéria
udélili, pripadné neudélili. Nasledné budou hlasovat, zda souhlasi/nesouhlasi se znénim
kontrolniho listu véetné pridéleného poctu bodl. Odsouhlasené a vyplnéné kontrolni listy
predaji pracovnikovi Kancelafe MAS. Podepsané kontrolni listy Vybérovou komisi jsou prilohou
zapisu z jednani Vybérové komise.

e Nazakladé poctu bodl pracovnik Kancelare MAS seradi projektové zaméry v poradi od nejlépe
hodnoceného k nejhGfe hodnocenému. Projektové zaméry, které nedosahnou urceného
minimalniho poctu bodl pro splnéni vécného hodnoceni, budou vyrazeny z dalsiho procesu
hodnoceni. Ze zasedani Vybérové komise bude pracovnikem Kancelafe MAS na zakladé
Kontrolnich listl vypracovan zapis z jednani Vybérové komise. Zapis obsahuje projektové
zaméry sefazené podle dosazenych bodl a statutu, zda splnily nebo nesplnily podminky
vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl pridélenych Vybérovou komisi budou
uprednostriovany projektové zaméry prvozadateld OP PIK, OP TAK. Pokud toto kritérium
nerozhodne, pak budou upfednostiiovany projektové zdméry, které budou realizovany na
Uzemi mensi obce dle poctu obyvatel k DD.MM.RRRR (data CSU). Pokud ani toto kritérium
nerozhodne, pak bude dana prednost projektovym zamérim, které byly na MAS prostrednictvi
datové zpravy podany drive. Blizsi specifikace urcuje konkrétni vyzva.
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Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoFeni zapisu
probiha po jednani (pfip. per rollam, on-line), v tomto pripadé postacuje, pokud c¢lenové Vybérové
komise maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem stanoveny ovérovatel
(pokud se ucastnil jednani, pak je ovéfovatelem predseda Vybérové komise). Zaméstnanec kanceldre
MAS vypracuje a zasle zapis do 2 pracovnich dni od konani Vybérové komise jejim ¢leniim, ktefi se
Gcastnili jednani, k pfipominkam. Lhdta pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny
od jeho zaslani. V pfipadé pfipominek, upraveny zapis véetné vyporadani pfipominek zasle zpracovatel
zapisu do 2 pracovnich dnl danym clenm Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi
pripominky/dalsi pfipominky, bude povazZovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise. V pripadé
pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Vybérové komise zapis na dalsim jednani.

Za ukonceni vécného hodnoceni se povazuje schvaleni zapisu Vybérové komise. Do 5 pracovnich dn(
od ukonceného vécného hodnoceni je Kancelafi MAS vloZzen zapis z jednani Vybérové komise spolu
s kontrolnimi listy na web MAS (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=12661). O vysledku

vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim datové schranky rovnéz do 5 pracovnich
dnti od ukonceni vécného hodnoceni.

Ode dne doruceni vysledku do datové schranky bézi Zadateli lh(ta pro mozZnost podani Zadosti o
prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 6 Pfezkum hodnoceni projektd. Po
uplynuti lhaty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou podklady
k vybéru predany Predstavenstvu. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole 4.3. Vybér
projektd téchto IP.

4.3 Vybér projektového zaméru

Podminkou pro zarazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS. Za vybér projektl je odpovédné Predstavenstvo. Jednani Predstavenstva se fidi
Jednacim fddem Predstavenstva.

Predstavenstvo vybere projektové zaméry nejpozdéji do 15 pracovnich dni od uplynuti lhiity pro
podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadatel(,
resp. po vyrizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni. Vybranym PZ bude Kancelafi MAS
vystaveno Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii.

Kancelaf MAS (zodpovidd manaZer pro SCLLD) zasild pozvanku na jednani Pfedstavenstva vcetné
podkladd (zapis zjednani Vybérové komise, pripadné dalsi dokumentace MAS) nejpozdéji do 5
pracovnich dn(i pfed zasedanim Pfedstavenstva jeho ¢lenlim a RO OP TAK (zastupce RO OP TAK se
mUZe Ucastnit jednani v roli pozorovatele).

Pfedstavenstvo vybird projektové zdméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové
Predstavenstva, ktefi provadi vybér projektovych zaméru na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zajmu (podle kapitoly 8 Opatreni proti stfetu zajma). Pfi vybéru projektovych zamérQ plati
poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit. Pfedstavenstvo
provéri, zda suma dotaci pro doporucené projektové zameéry nepresahuje alokaci vyzvy MAS.
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Pfedstavenstvo bude stanovovat ndhradni projektové zaméry, pokud takové budou a bude jejich

stanoveni umoznéno vyzvou MAS. Nahradnim projektovym zamérem je hrani¢ni projektovy zamér a

jeden dalsi projektovy zamér za hrani¢nim projektem ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného

hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu. Hrani¢ni projektovy

zameér je prvni nevybrany projektovy zameér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni. Predstavenstvo

tedy maze urcit max. 2 ndhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé. Nahradni projekty nelze prevést do

jiné vyzvy. Nahradni projekty ani nemohou byt podany znovu jako projektovy zamér do jiné vyzvy,

pokud se svého nahradnictvi pisemné ptes datovou schranku predem nevzdaji.

Predstavenstvo zodpovida za alokaci vyzvy MAS, pricemz m(zZe rozhodnout (pouze za predpokladu, Ze

je Predstavenstvo usnasenischopné pii dodrzeni min. 50 % hlasovacich prav ze soukromého sektoru a

zaroven se neucastni (a to ani jako hlas do kvéra) clen, ktery by byl v dané vyzvé ve stfetu zajm):

a)

b)

o navysSeni alokace vyzvy aZz do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatfeni strategie CLLD,
pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni strategie CLLD, tak aby bylo mozné
podpofit ndhradni projektovy/é zamér/y.

O navyseni uzaviené vyzvy mUZe Pfedstavenstvo rozhodnout pred i po stanoveni nahradnich
projektl, ale pred jejich vlastnim vybérem. Pokud na jednani Predstavenstva neni
Predstavenstvo usnasenischopné, tak aby se neucastnil ¢len, ktery je v dané vyzvé ve stretu
zajmQ, lze provést navySeni alokace uzaviené vyzvy vramci dalSiho nejblizsiho jednani
Predstavenstva, prip. per rollam, avsak pred vyhlasenim dalsi vyzvy.

o podpore nahradniho projektu po snizeni celkovych zpUsobilych vydajl projektového zameéru,
ze kterych je stanovena dotace do vyse zlstatku alokace vyzvy, pokud byla vyzva vyhlasena na
celou alokaci opatreni strategie CLLD a pokud toto sniZeni celkovych zpusobilych vydajl
projektového zaméru nebude vyssi jak 30 %.

V prvni fadé je tato podpora nabidnuta Zadateli hrani¢niho projektu. V pfipadé, Ze Zadatel
souhlasi s nabidnutou ¢astkou, ozndmi tuto skuteénost do 3 pracovnich dnd od zaslani
nabidky prostrednictvim datové schranky a zdroven pfipoji i upraveny projektovy zamér, kde
ponizi celkové zpUsobilé vydaje dle stanoviska Predstavenstva. Pokud Zadatel hrani¢niho
projektového zaméru odmitne podporu po snizeni celkovych zpUsobilych vydajl, nebo
neodpovi pfes datovou schranku do stanoveného terminu, mlze byt tato moZnost nabidnuta
dalsimu nahradnimu projektovému zaméru (dalsSimu projektovému zaméru v poradi). Pokud
neni nabidnuto hrani¢nimu projektu snizeni celkovych zpulsobilych vydaji PZ kvali nutnosti
snizeni o vice jak 30 %, neni toto nabidnuto ani dalSimu ndhradnimu projektu navzdory tomu,
Ze by byl limit 30 % u dalsiho projektu dodrZzen (toto se netykd moZznosti, Ze byl hrani¢ni projekt
podporen diky navyseni alokace vyzvy). Nepfijmuti snizeni celkovych zpUsobilych vydaja PZ
neni dlvod pro vyskrtnuti projektu z nahradnich projekt(.

Pokud Predstavenstvo rozhodne o této podpore, musi byt toto uvedeno v zapisu véetné
navrhu castky zpUsobilych vydaji u obou nahradnich projektd. K osloveni Zadatell je
Predstavenstvem povéren konkrétni pracovnik Kanceldfe MAS, zpravidla manazer pro SCLLD.
Povéreny pracovnik Kancelafre MAS na zdkladé vysledkl osloveni aktualizuje seznam
vybranych a nahradnich projekt, ktery potvrdi predseda, ptip. povéreny ¢len predstavenstva.
Predstavenstvu rozeSle pouze informacné, predstavenstvo znovu seznam projektl
neschvaluje.
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V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Predstavenstvo o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

Zapis z Predstavenstva, ktery zpracovava zaméstnanec Kancelare MAS, obsahuje mimo jiné seznam
vybranych projektovych zamérd, nevybranych projektovych zamérd, popfipadé nahradnich
projektovych zaméru.

Clenové Predstavenstva podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probihd po jednani (pfip. per rollam, on-line), v tomto pripadé postacuje, pokud Cclenové
Predstavenstva maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem stanoveny
ovérovatel (pokud se Ucastnil jednani, pak je ovéfovatelem predseda Predstavenstva). Zaméstnanec
kancelare MAS vypracuje a zasle zapis do 2 pracovnich dni od konani Pfedstavenstva jeho ¢lentim,
ktefi se Ucastnili jedndni, k pfipominkam. Lhita pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni
dny od jeho zaslani. V pripadé pfipominek, upraveny zdpis véetné vyporadani pfipominek zasle
zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnli danym cleniim Predstavenstva. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Predstavenstva.
V pripadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové Predstavenstva na dalSim jednani.

Po schvéleni zapisu zjednani Predstavenstva vkladd Kanceldi MAS zdpis na web MAS
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=12661) do 5 pracovnich dnti a rovnéz do 5 pracovnich

dnli od ukonceni vybéru projektovych zamért zasild Zadateli datovou zpravu o vysledku vybéru.
Soucasti zpravy u vybranych projektovych zaméru je Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii
a informace o pracovnikovi Kancelare MAS (vcetné jeho uZivatelského jména v MS2021+), ktery bude
Zadateli pridélen pro ovéreni souladu (podle kapitoly 5 Ovéreni souladu se schvalenym projektovym
zamérem a podani Zadosti o podporu do MS2021+).

Origindl zapisu vcetné priloh je archivovan v kancelari MAS.

Za ukonceni vybéru projektovych zamérl je povazovano podpis/schvaleni zapisu Pfedstavenstvem.
Kanceldf MAS (zodpovida manaZer pro SCLLD) do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru projektovych
zamérh predava RO OP TAK jeho vystupy z vybéru, zejména seznam véech predlozenych zamérd a
zapisy z jednani prislusnych organt MAS (Vybérova komise, Pfedstavenstvo, v pfipadé prezkumu ci
stiznosti také Kontrolni vybor), ptip. mlze byt zaslan i seznam hodnoticich kritérii a odkaz na webové
stranky.

Proti rozhodnuti Pfedstavenstva o vybéru projektl mlze Zadatel podat stiznost podle kapitoly kapitola

6 Prezkum hodnoceni projektovych zamérq, prip. kapitola 10 Nesrovnalosti a stiznosti.

4.4 Vydani Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii

Vybranym PZ bude Kancelafi MAS vystaveno ,Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii”, kterou
Kancelar MAS zpracovava dle vzoru vydaného MPO. Toto Vyjadreni MAS je povinnou pfilohou plné
Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS2021+. Ptilohou kladného Vyjadfeni MAS je
projektovy zameér, jeho? se toto Vyjadieni MAS tyka.

Vyjadreni MAS elektronicky podepisuje manazer pro SCLLD, pfip. jina jim povérena osoba.
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Vyjadreni MAS je vydavano na dobu urditou, a to je 30 pracovnich dnli od jeho vydani, tedy od data
elektronického podpisu opravnénou osobou. Kladné Vyjadreni MAS musi byt platné ke dni registrace
Zadosti o podporu do systému MS2021+.

Nahradni projektovy zamér ziska od Kanceldfe MAS Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou
strategii:

a) v pripadé, Ze predstavenstvo rozhodne o navyseni alokace vyzvy, tak aby bylo moZzné podpofit
nahradni projektovy/é zamér/y v plné vysi, nebo rozhodne o snizeni celkovych zplsobilych
vydajl projektového zaméru a Zadatel s timto souhlasi (podle kapitoly 4.3 Vybér projektd).

b) v pfipadé, Ze Zadatel nékterého z vybranych zamérl nevyuzije dobu platnosti Vyjadreni MAS o
souladu se schvalenou strategii, které je vydano na dobu urcitou a zaroven takto vznikla volna
alokace pokryva celkové zplsobilé vydaje ndhradniho projektového zaméru,

c) vpfipadé, Ze Zadatel nékterého z vybranych zamér( nesplnil podminky ovéfeni souladu
Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem (podle kapitoly 5 Ovéreni souladu se
schvalenym projektovym zamérem a podani Zadosti o podporu do MS2021+) a zaroven takto
vznikla volna alokace pokryva celkové zplisobilé vydaje ndhradniho projektového zaméru,

d) v pfipadé, Ze néktery z projektovych zaméru, resp. zadosti o podporu, kterym bylo vydano
Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii v prislusné vyzvé, neprosel Uspésné
hodnocenim pfijatelnosti a formalnich naleZitosti API, pfip. neprosel vybérem projektt API a
zaroven takto vznikld volnd alokace pokryva celkové zplsobilé vydaje nahradniho
projektového zaméru.

O vydani Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii rozhodne v ptipadé bodl b) az d)
Pfedstavenstvo vramci svého nejblizsSiho jednani, pfip. per rollam az po vyddni pravniho
aktu/Rozhodnuti véem ostatnim projektlm zaregistrovanych do systému MS2021+ v ramci pfislusné
vyzvy.

ZadatelQim, jejich? PZ byly evidovany jako nahradni a nebyly vybrany k dodate¢nému vydani Vyjadreni
MAS o souladu se schvdlenou strategii, je nasledné datovou schrankou zaslano Vyjadreni MAS o
nesouladu se schvalenou strategii.
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5. Ovéreni souladu zadosti o podporu se schvalenym

Vé

projektovym zamérem a podani zadosti o podporu do
MS2021+

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérli mimo monitorovaci systém MS2021+, dalSim
krokem Zadatele je podani Zadosti o podporu integrovaného projektu prostfednictvim MS2021+.
V tomto kroku Zadatel postupuje dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky  nadfazenych  vyzev a daldi postupy jsou vgesci RO OP TAK
(https://www.optak.cz/technologie-pro-mas-clld-vyzva-i/a-161/).

Povinnou prilohou Zadosti o podporu je ,Vyjadfeni MAS o souladu se schvédlenou strategii“ (podle
kapitoly 4.4 Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii). Dalsi povinné a nepovinné pfilohy se fidi
dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

PFi zpracovani plné zadosti v MS2021+ mUZe zZadatel vyuzit bezplatné konzultaéni podpory MAS.

Po kompletnim zpracovani zadosti v MS2021+ Zadatel Zadost nasdili jako jednoho a zaroven prvniho
ze signatarl Zadosti o podporu pridélenému pracovnikovi Kancelafe MAS (projektovy manazer, pfip.
manazer pro SCLLD). Nasledné Zadost pouze finalizuje a informuje pfidéleného pracovnika Kancelare
MAS depesi, Ze zadost je v MS2021+ finalizovdna a Ze Zada o ovéreni souladu Zadosti o podporu se
schvélenym projektovym zamérem. Zazadat o ovéreni Ize nejpozdéji 12 pracovnich dnt pfed dnem
vyprsenim platnosti Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii.

Pridéleny pracovnik Kancelafe MAS posoudi dle kritérii k ovéreni souladu Zadosti o podporu se
schvalenym projektovym zdmérem (kterd jsou soucasti vyzvy MAS), jestli je zZaddost o podporu v
MS2021+ v souladu s plivodné predloZzenych schvalenym PZ. Vystupem je vyplnény kontrolni list, ktery
je archivovan ve sloZce projektového zaméru. Ovéreni souladu musi pracovnik Kancelare MAS provést
do 5 pracovnich dni od obdrieni Zadosti o ovéfeni depeSi. Pokud pracovnik Kancelafe MAS
vyhodnoti, Ze je Zadost o podporu v MS2021+ v souladu se schvalenym projektovym zamérem, Zadost
elektronicky podepise v MS2021+. Pokud pracovnik Kancelafe MAS zjisti, Ze Zzadost o podporu v MS
2021+ neni v souladu s piivodné predloZzenym schvalenym PZ, vyzve pisemné Zadatele k napravé zavad
s IhGtou 3 pracovnich dnii od zaslani vyzvy k napravé. Po zapracovani zavad pozada zZadatel pracovnika
MAS opét o ovéreni souladu depesi. Vtomto pripadu musi pracovnik provést ovéreni souladu
nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od opétovného obdrZeni Zadosti o ovéreni pres depesi. Pokud Zadatel
do stanovené |hlity zavady neodstrani, nebude Zadost o podporu pracovnikem Kanceldfe MAS
v MS2021+ podepsana a Zadatel je o tomto informovan do 5 pracovnich dni od ukonceni ovéreni
(ne)souladu datovou zpravou.

Jakmile bude Zadost o podporu v MS2021+ podepsdana povéfenym pracovnikem Kanceldre MAS,
nasledné Zadost podepise elektronicky a poda opravnéna osoba zadatele (Upozoriiujeme Zadatele, Ze
MS2021+ je nastaveno ruéni poddni.) a tim je Zadost pfedana na Agenturu pro podnikdni a inovace.
Podani musi byt provedeno nejdéle v posledni den platnosti Vyjadfeni MAS o souladu se schvélenou
strategii. U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede APl hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK.

Upozorriujeme Zadatele, Ze depese v systemu MS2021+ mohou byt povaZovdny za dorucené i v pripadé,
Ze se do systém prihldsi signatar za MAS. Presto doporucujeme signatare MAS ponechat alespor do
ukonceni kontroly a vybéru na API, protoZe podpis signatdre MAS je vyZadovdn i v pripadé dopinéni
Zddosti o podporu v MS2021+.
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Ode dne doruceni vysledku do datové schranky bézi zadateli IhGta pro moznost podani Zadosti o
pfezkum v ptipadé negativniho vysledku ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvdlenym PZ.
Zadatelé se mohou podani zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 6 Pfezkum
hodnoceni projektovych zamér.
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6. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 8 kalendaFnich dnli ode dne doruceni
zpravy do datové schranky s vysledkem hodnoceni.

Zadost o prezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni,
vybér projektovych zaméru, ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem)
v piipadé negativniho vysledku. Zadost o prezkum zadatel mize podat i proti pozitivnimu vysledku
pouze v pfipadé vécného hodnoceni.

s v

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Kancelaf MAS (zodpovida manazer pro
SCLLD)mzZe informovat Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu prostfednictvim datové schranky
k urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni
Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum.

Zadatel zpracuje pisemnou zadost o prezkum, kterou posle na MAS prostiednictvim datové schranky.
V Zadosti o pfezkum Zadatel uvede, Ze se jedna Zadost o prezkum, ndzev projektu, ¢ast hodnoceni a
vybere vsechna kritéria, proti jejichZ hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum.
Nebude-li Zadost o prezkum hodnoceni podana vsouladu svySe uvedenym postupem, nebude
predana k feseni Kontrolnimu vyboru, ktery je za posouzeni zadosti o pfezkum hodnoceni zodpovédny.

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni vybor na zakladé podkladd
od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Podklady pripravuje Kancelair MAS, pfricemz si mlze 1x
od Zadatele vyZzadat doplnujici informace nutné pro prezkum s Ihitou 5 pracovnich dni od zaslani
Zadosti o doplnéni podkladd pro pfezkum. Jednani Kontrolniho vyboru postupuje podle Jednaciho

fadu Kontrolniho vyboru.

MAS ma povinnost zvat na jednani Kontrolniho vyboru, na kterém jsou reSeny zadosti o prezkum
zastupce RO OP TAK a umoznit zastupci RO OP TAK Gcast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od podani Zadosti
o prezkum, v odlivodnénych pripadech do 30 pracovnich dnll od podani Zadosti o prezkum.
O davodech prodlouzeni lhiaty bude Zadatel Kancelari MAS informovan datovou zpravou. Do Ihity
nespada schvalovani zapisu z jednani, ani doba na doplnéni podkladl pro prezkum Zadatelem.

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v PZ, nesmi byt
bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zadost divodnou/éastecné
divodnou/neddvodnou a zaroveri uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich nalezZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost
nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni vybor témito kritérii
nezabyva.
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Jestlize Kontrolni vybor shleda Zadost o pfezkum hodnoceni alespori jedno nenapravitelné kritéria jako
neddvodnou, nebude projektovy zamér vracen k opravnému hodnoceni a bude vyrazen z procesu
hodnoceni, protoZe by opravné hodnoceni nemohlo vést k jinému vysledku.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho
vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnt
podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP (kapitola 4 a 5). Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/¢len Vybérové komise, ktery provadél/a pavodni hodnoceni.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolniho vyboru, ktery obsahuje
mimo jiné stru¢ny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikaci Zadosti o podporu a odlvodnéni
rozhodnuti Kontrolniho vyboru. Zapis vypracovava pracovnik Kancelare MAS (zodpovida manaZer pro
SCLLD) a podepisuji ho ¢lenové Kontrolniho vyboru s vyjimkou, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jedndni, vtomto pfipadé postacuje, pokud cElenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda Kontrolniho vyboru, pfipadné povérena osoba, pokud se
predseda jednani/hlasovani per rollam neucastnil (podrobnéji viz Jednaci fad Kontrolniho vyboru). Po
schvaleni zdapisu zjednani Kontrolniho vyboru vklada Kanceldai MAS zapis na web MAS
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtmi?id=12661) do 5 pracovnich dnli a zasild Zadateli datovou

zpravu o vysledku prezkumu.

Pokud 7adatel podd 7adost o pfezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO OP TAK), posuzuje zadost
o pfezkum prezkumna komise RO OP TAK v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro
vyzvy, hodnoceni a vybér projektovych zamérl v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy
RO. RO mdze interni postupy rovné? upravit zpisob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladd, Gcast
na jednani prezkumné komise) do vytizeni Zadost o prezkum.
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7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Cinnosti v rdmci posuzovéni zmén, Uprav a pFipadné pfehodnoceni projektu pfed podanim 7adosti o
podporu do MS2021+ provadi Kancelaf MAS (zodpovida manazer pro SCLLD). Po podani Zadosti o
podporu do MS2021+ se 7adatel i MAS u zmén projekt( Fidi pravidly a pokyny RO OP TAK.

V obdobi od podani projektového zaméru datovou zpravou na MAS do vydani Vyjadreni MAS o souladu
se schvalenou strategii nejsou umoznény zmény projektového zaméru nad ramec vyzvy Kancelare MAS
k doplnéni (dle kapitoly 4.1 Administrativni kontrola projektovych zamér(). Toto ustanoveni
nezakazuje Zadateli zalit zpracovavat Zadost o podporu v MS2021+ pred vydanim Vyjadfeni MAS o
souladu se schvalenou strategii, nebo dokonce pred podanim projektového zaméru na MAS.

V obdobi od vydani Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii do podani Zadosti o podporu
MS2021+ jsou umoznény zmény projekt( jen takové, které nemaji vliv na vysledek hodnoceni
administrativni kontroly a vécného hodnoceni a nejsou v rozporu s plnénim kritérii pro ovéreni souladu
Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem. Zmény, které toto nespliiuji, nesmi Zadatel u
projektu provadét. Zadatel mé povinnost datovou schrankou nejdéle 6 pracovnich dnii pred zaslanim
Zadosti o ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym projektovym zamérem Kancelati MAS
povinnost zazadat o takové zmény projektového zdméru, které maji vliv na Gdaje uvedené ve Vyjadreni
MAS o souladu se schvalenou strategii, pficemz se MAS k navrhu téchto zmén vyjadfi do 5 pracovnich
dn{ od zaslani datové zpravy. Zadost o zménu projektového zaméru musi obsahovat informaci, 7e jde
od o Zadost o zménu projektového zdméru, nazev projektového zaméru, identifikaci zmény a jeji fadné
odlvodnéni ¢i doloZeni a upraveny projektovy zamér a pripadné i jeho prilohy, pokud se jich zména
tyka. Zména bude vidy zamitnuta, pokud neobsahuje potfebné naleZitosti a potifebné informace pro
své vyhodnoceni, nebo ma vliv na vysledek hodnoceni administrativni kontroly a vécného hodnoceni
a/nebo je vrozporu s plnénim kritérii pro ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym
projektovym zamérem (vyjma kritéria , Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii“). Kancelar
MAS uvede diivod zamitnuti. Zadatel nema v tomto pfipadé narok na pfezkum, miize viak tam, kde je
to relevantni (nebyla zména zamitnuta kvili své podstaté ¢i nejsou ohrozeny Ihity Kanceldfe MAS
k ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym PZ, aniz by propadla platnost Vyjadieni MAS o
souladu se schvalenou strategii), pozadat znovu. Pokud KancelaF MAS zménu schvali, posoudi, zda je
nutné vydat Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii, ¢i nikoliv. V pfipadé vydani nového
Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii zUstava stejnd doba platnosti Vyjadireni MAS jako u

plvodni verze. Pfipadné nové Vyjadreni MAS zasilad Kancelaf MAS Zadateli datovou zpravou spolecné
s vyjadirenim ke zméné projektového zaméru a pripadnymi instrukcemi pro Zadatele.

O provedenych zménéch v projektovém zaméru informuje Kancelai MAS RO OP TAK do 10 pracovnich
dni od zaslani vyjadreni k Zadosti o zméné Zadateli.

Odpovédnost za Upravy projektu v prlibéhu hodnoceni na API je na strané Zadatele, Upravy projektu
neprovadi organ MAS, ale Zadatel, pfricemZz dba zejména na to, aby nedoslo k poruseni zavazki
plynoucich z ptidélenych bodi v rdmci vécného hodnoceni projektového zaméru.
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8. Opatreni proti stretu zajmu

8.1 Postupy v ramci stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zamérid a
provadéji podpudrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS.
Konzultace Zadatelim nejsou povaZovany za zpracovani projektového zaméru.

Zameéstnanci kanceldafe MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vUci
hodnocenym projektovym zamérlim a pred zahajenim hodnoceni, pokud nejsou ve stfetu zajmaq,
podepisi eticky kodex, vzor je uveden nize v podkapitole 8.2. Pokud zaméstnanci kancelafre MAS jsou
podjati, informuji manaZera pro SCLLD, pfip. pfedsedu predstavenstva/kontrolniho vyboru, pokud

7 vz

je ve stietu zajmul i manaZer pro SCLLD, a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo, Kontrolni vybor), ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektovych zamér( pred kaidym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér projektovych zamérl, podepisi eticky kodex (pokud nejsou ve stfetu zajmu)
vzor je uveden nize v kapitole podkapitole 8.2. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho
jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatellm.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo, Kontrolni vybor), ktefi jsou ve stietu zajma, jsou
povinni o této skuteCnosti informovat manazera pro SCLLD, pfip. predsedu
predstavenstva/kontrolniho vyboru, pokud je ve stfetu zajmu i manaZer pro SCLLD, pfed jednanim
prislusného orgdnu pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti, pokud to nebylo pred
zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (pfip. podkladt). Osoba by tak méla uéinit na za¢atku
jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim projednani projektovych zamért v ramci vyzvy, kde je osoba
ve stfetu. Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo), ktefi jsou ve stfetu zajmu, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zaméru, které danému
projektovému zaméru pri hodnoceni a vybéru konkuruji.

Organy (Vybérova komise, Predstavenstvo), které provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych
zameér(, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé c¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.
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Administrativni kontrola

Kontrolu provadi samostatné Kanceldaif MAS. Podjatd osoba nesmi provadét administrativni
kontrolu.

V pfipadé, Ze jsou vsichni hodnotitelé v Kanceldfi MAS ve stfetu zajmu nebo je Zadatelem
néktery ze zaméstnancl Kanceladfe MAS, je nutné vyuZit pro administrativni kontrolu nasledujici
feseni: Kanceldf MAS pripravi poklady, podjata osoba se nesmi na pfipravé podkladd pro
administrativni kontrolu podilet. Vysledek kontroly je schvdlen Vybérovou komisi v ramci
jednani predchazejicimu vécnému hodnoceni.

Vécné hodnoceni

Hodnoceni (bodovani) provadi Vybérova komise (min. ve sloZeni tfi ¢lend), podjatd osoba se
neucastni jednani Vybérové komise, tzn. neni pfitomna v ramci bod(, ke kterym je ve stretu
zajmu.

Pokud neni mozné, aby hodnoceni (bodovani) provedla Vybérova komise, tj. neni mozné sestavit
Vybérovou komisi tak, aby byla usnasenischopna a bylo dodrzeno, Ze min. 50 % hlasovacich prav
ma soukromy sektor a zaroven byla vylouéena podjata osoba, je stanovena ze ¢lenli Vybérové
komise hodnotici komise. Hodnotici komise je min. tfi¢lennd a nemusi dodrZzovat podminku
verejného a soukromého sektoru. Podjata osoba nesmi byt ¢clenem hodnotici komise. Hodnotici
komise provadi hodnoceni (bodovani) do kontrolniho listu a pfipravuje podklady pro jednani
Vybérové komise ve spolupraci s Kancelari MAS. Vybérova komise nasledné vysledek hodnoceni
(bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku hodnoceni jako o celku, vystupem je poradi projekt(
s uvedenim dosaZzeného bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni
mozné selektivné hlasovat jen o nékterych projektech). Podjata osoba se mize této ¢asti jednani
Vybérové komise formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeji usnasenischopnosti, ale zdrzi se
diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Vybér projektu

Pokud se jedna o potvrzeni vysledkl vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodl, poradi
projektl a navrZena vyse podpory) a schvaleni vybéru projektd, které splnily minimalni bodovou
hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjatd osoba se mlze této
Casti jedndani Predstavenstva formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho usndasenischopnosti,
ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvdra).

Pokud pfi jednani Pfedstavenstva dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby byl podporen
nahradni projektovy zamér, nebo ke kraceni zpuUsobilych vydaji nahradnich projektovych
zameér(, podjata osoba se nesmi Ucastnit této Casti jednani Predstavenstva. Pokud kvli tomuto
neni mozné zajistit usnasenischopnost predstavenstva a min. 50 % hlasovacich prav pro
soukromy sektor, pak vybér konéi ve fazi potvrzeni vysledk( vécného hodnoceni a schvaleni
vybéru projektl, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje
alokace dané vyzvy MAS.

Prezkum hodnoceni projektového zaméru

Pokud pfi jedndni Kontrolniho vyboru dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjatd osoba se neucastni

jednani Kontrolniho vyboru.
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Kancelaf MAS (zodpovida manazZer pro SCLLD) (pfed ukony) a Kontrolni vybor (po ukonech) posuzuje
a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajmu.

Kontrolni vybor po ukonéeni hodnoceni a vybéru projektovych zamérl v ramci svého nejblizSiho
jedndni v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % predloZenych projektovych zamérd, zda u jejich hodnoceni
nejsou ¢lenové Kancelafe MAS, Vybérové komise a Predstavenstva ve stfetu zajmu. V pfipadé zjisténi
pochybeni nahlasi Kancelaf MAS (zodpovida manazer pro SCLLD) bezodkladné po nahlaseni Kontrolnim

vyborem tuto skuteé¢nost na RO OP TAK jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC zadatele na stranky justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji,
zda ¢lenové Vybérové komise, Predstavenstva, ktefi se Ucastnili hodnoceni/vybéru,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy
pravnické osoby.

e U fyzickych osob provéfi verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema
vazbu na ¢leny Vybérové komise, Pfedstavenstva, ktefi se Ucastnili hodnoceni/vybéru
napf. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm{, vSichni hodnotitelé, Ucastnici podepsali
eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérid néalezelo nejméné 50 %
hlast partnerdm (clenim organt Vybérové komise, Predstavenstva), ktefi nereprezentuji verejny
sektor.

Z jednani Vybérové komise/Predstavenstva/Kontrolniho vyboru je pofizen pisemny zépis, ktery
obsahuje minimalné:

o Datum a c¢as jednani.

o Jmenny seznam ucastnika.

o Prehled hodnocenych projektovych zamérl a jejich bodové ohodnoceni (vcéetné
zdQvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo
prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nadhradnich projektovych zamérd —
v pfipadé vybéru projektovych zamér(

o Informovani o stfetu zajml

Clenové organl (Vybérové komise/Pfedstavenstva/Kontrolniho vyboru) podepisuji zapis s vysledky
jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jedndni (i v pfipadé per rollam), v tomto
pfipadé postacuje, pokud clenové maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda daného organu, pfipadné povéreny ovérovatel.

Zapis z jednani organll (Vybérova komise, Predstavenstvo, Kontrolni vybor) provadéjicich hodnoceni a
vybér projektovych zamérli, pfipadné prfezkum hodnoceni, zverejni Kancelai MAS spolecné se
seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektovych zamérd MAS do 5
pracovnich dnli od ukonceni vybéru projektovych zamérd na webovych strankach MAS.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni).
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8.2 Vzor etického kodexu
ETICKY KODEX
Cislo vyzvy/Nazev vyzvy MAS:
Jméno a prijmeni:
Datum narozeni:
Pozice/funkce v MAS:

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni, vybéru nebo kontroly projektovych zamérd z Integrovaného
regionalniho operacniho programu 2021 — 2027, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale jen , Eticky kodex”).

Stret zadjmUG a ohlaseni zdjmU

1. Zdrzim se takového jednani, které by vedle ke stfetu vefejného zajmu s mym osobnim, tj. jedndm
nezavisle, nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery mi prinasi nebo by
mi i osobé mné blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou zastupuji na zakladé zakona nebo
piné moci, mohl pfinést vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i by doslo k
poskozovani tfetich osob v mij prospéch nebo prospéch osob mné blizkych, pripadné fyzickych nebo
pravnickych osob, které zastupuji na zakladé zékona nebo plné moci.

2. NevyuZziji informace souvisejici s moji ¢innosti v ramci hodnoceni / vybéru projektovych zamér( a pfi
kontrole tohoto procesu pro svij soukromy zdjem ¢i v zajmu treti osoby. Zachovdvam micenlivost o viech
okolnostech, o kterych se v prabéhu vykonu své cCinnosti dozvim.

3. V pripadé, Ze mam osobni zadjem na projektovém zdmeéru, ktery je soucasti mého hodnoceni / vybéru /
kontroly v ramci vySe uvedené vyzvy, oznamim tuto skutecnost kancelari MAS Region Kunétické hory a
na hodnoceni, vybéru ani kontrole se v dané vyzvé nepodilim.

4. V pripadech, kdy jsem predkladatelem / prekladatelkou ¢i zpracovatelem / zpracovatelkou projektu Ci
projektového zaméru, nebo se na zpracovani podilim, nebo mne s predkladatelem i zpracovatelem poji
blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznadmim tuto skute¢nost neprodlené kanceldfi MAS Region
Kunétické hory nebo predsedovi Vybérové komise / Kontrolni komise / Predstavenstva a nebudu se
zadnym zplsobem podilet na hodnoceni/ vybéru projektového zaméru ani nebudu zasahovat do jednani
tykajiciho se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovlivriovat a ani do hodnoceni / vybéru dalsich
projektovych zamérd v dané vyzveé.

Dary a vyhody

1. PFivykonu své Cinnosti nebudu vyZadovat ani pfijimat dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni,
kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢in narusit nestranny pfistup.

2. Nedovolim, abych v souvislosti s moji ¢innosti dostal(a) do postaveni, ve kterém budu zavazan(a) oplatit
prokdzanou laskavost, nebo do postaveni, které by mne Cinilo pfistupnym/pfistupnou nepatficnému vlivu
jinych osob.

3. Nebudu nabizet ani poskytovat Zadnou vyhodu jakymkoliv zplsobem spojenou s vykonem své ¢innosti.
Pfi vykonu své ¢innosti nec¢inim ani nenavrhuji kony, které by mne zvyhodnily v budoucim osobnim nebo
profesnim Zivote.

5. Pokud mi v souvislosti s moji ¢innosti je nabidnuta jakdkoliv vyhoda, odmitnu ji a o nabidnuté vyhodé
informuji kancelar MAS Region Kunétické hory.
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Cestné timto prohlasuji, 7e budu zachovavat vedkeré principy uvedené vtomto Etickém kodexu, véetnd
principd nestrannosti, nepodjatosti a mi¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Datum:

Podpis:
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9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym rdmcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a zajistit
tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce OP TAK.

MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankach min. nasledujici:

e seznam zaregistrovanych projektovych zamérd,

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér( v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektovému zaméru dle vySe uvedeného postupu pro vécné hodnoceni
projektovych zaméra),

e z4pis ze zasedani Vybérové komise, Pfedstavenstva, Kontrolniho vyboru,

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolniho vyboru.

MAS archivuje vSechny verze internich postupl, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich listd,
dokumentaci k vybéru externich expertli, dokumentaci k hodnoceni/vybéru/pfezkumu hodnoceni
projektovych zamérl a dokumentaci k posuzovani zmén projektll. Dale jsou archivovany slozky
projektovych zaméru.

Archivaci veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a zakladni dokumentaci MAS zajistuje
Kanceldf MAS, pfip. pfedseda MAS (archivaci ucetni dokumentace zajistuje Ucetni dle vnitfniho
predpisu pro vedeni Ucetnictvi a finan¢ni hospodareni) minimalné po dobu vyse uréenou a probiha
v listinné podobé, pak jsou dokumenty archivovany v uzamykatelné archivaéni skfini v kancelari MAS
nebo v elektronické podobé na externich nosi¢ich uloZenych v uzamykatelné archivacni skfini
v kanceladfi MAS, v elektronické podobé na webovych strankach MAS. Dokumenty musi byt
archivovany minimalné jednim z téchto uvedenych zpUsobl. V kancelafi MAS jsou vedeny slozky
jednotlivych projektovych zamérQ, které obsahuji zejména dokumenty, které se nevkladaji do systému
MS2021+. Dokumenty, které jsou vlozeny do MS2021+ se pokladaji za automaticky
zalohovany/archivovany.

Skartace probihda pomoci skartacniho stroje, ktery je umistén v kanceldfi MAS a fidi se skartacnim
planem (pokud skartaéni plan urcuje rGzné skartacni lhaty pro jednotlivé dokumenty, pouZije se pro
pfislusnou dokumentaci Ih(ita delsi). O skartaci je proveden zaznam. Za skartaci zodpovida predseda
MAS.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani ve$keré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se
k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclim povéreni organl Ministerstva pro mistni
rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského U&etniho dvora, Nejvy3siho
kontrolniho Ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, ptislusSného organu finanéni
spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost
pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahuji se k SCLLD
externim subjektlim ma manazer pro SCLLD. Spolupracovat s externimi subjekty a s kancelafi MAS maji
povinnost vsichni ¢lenové povinnych volenych organl MAS.
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MAS umoini vykon kontroly nebo auditu daldich povéfenym organim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
Programového ramce OP TAK, a zajisti pfistup k veskerym dokladim a dokumentlm souvisejicich
s realizaci programového ramce OP TAK.

MAS (zodpovida manaZer pro SCLLD) je zaroveri povinna informovat RO OP TAK o jakykoliv kontrolach
a auditech provedenych daléimi povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem
OP TAK a o jejich vysledcich.

31



10. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich pfedpisti EU nebo CR v dlisledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a
to zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vetejného rozpoctu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni finanénich zajm EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava
doslo k ohrozeni nebo poruseni financnich zajma EU.

¢) Jednani hospodaiského subjektu — Clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu.

Trestny ¢in, spachany pfi realizaci programi nebo projektovych zaméri spolufinancovanych z rozpoctu
EU, se vZdy povaZuje za nesrovnalost.

Odpovédnost za dodrzeni vSech nalezitosti pfedani nesrovnalosti a stiznosti nese subjekt (pracovnik
Kancelare MAS, clen povinného organu), ktery bud ma, nebo mu bylo nahldaseno podezieni na
nesrovnalost.

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani, bezodkladné oznamit
RO OP TAK. Odpovédnost za hladeni podezfeni na nesrovnalost ma Kanceldf MAS na zékladé
poskytnutych informaci.

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na innost MAS je v kompetenci Kontrolniho vyboru (netyka se

stiznosti, u kterych neni MAS pfislusnd k vyfizeni; u kterych se nejednd o stiznost na ¢innost MAS).
Stiznost lze podat Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (v listinné podobé ¢i elektronicky). O
Ustnich stiznostech, které nelze vy¥idit pfi jejich podani, sepi$e Kanceldf MAS pisemny zaznam. Ustni
stiznosti prijima manazer pro SCLLD. Pokud stiZznost postrada nékteré informace, vyzve Kancelaf MAS
(odpovédnost manazZer pro SCLLD) stéZovatele k jejich doplnéni ve stanovené |hité. Soucasné
stéZovatele pouci, Ze pokud nejasnosti, které brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude
zabyvat a stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s odlvodnénim se zaznamend do slozky
projektového zaméru.

Kontrolni vybor podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené |hité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. V pfipadé
skutecnosti nasvédCujicich tomu, Ze Ih(ta 20 pracovnich dni pro vyfizeni stiznosti nebude dodrZena,
informuje Kancelaf MAS pred uplynutim této Ihity o této skutecnosti stéZovatele, spolu s pattficnym
odlivodnénim.

Kancelai MAS predd kopii vyrozuméni o vyFizeni stiznosti RO OP TAK na védomi. Vyrozuméni o vy¥izeni
stiznosti je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil. Z vyrozuméni musi byt
zfejmé, zda podand stiznost byla shledana dlvodnou, ¢astec¢né dlvodnou ¢i nedlvodnou. Ve
vyrozuméni se MAS vyjadfi ke vSem bodlm stiznosti, sdéli, ktera setfeni provedl| a kterymi postupy se
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pfi posuzovani stiznosti fidil. V odldvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni
predpisy se opira. Pripadné uvede informace o opatienich prijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana
dlvodnou nebo ¢astecné divodnou, MAS bezodkladné ucini nezbytna opatreni k napravé. O vysledku
Setfeni a opatfenich pfijatych k ndpravé ucini zdznam do spisu projektového zaméru. MAS rovnéz
informuje o vysledku $etfeni a pfijatych opatieni k ndpravé RO OP TAK.

Dlavodna nebo castecné dlivodna stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla uéinéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatku a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni vybor se ji nebude zabyvat a Kancelaf MAS pisemné
vyrozumi stéZovatele do 5 pracovnich dnti od obdrZeni podnétu.

Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoz zaméstnanci, ¢lenu ¢i Cinnosti je zamérena. Stiznost se
posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiZznost oznacena. Jestlize MAS k vyfizeni stiZznosti
neni pfislusnd, postoupi ji Kanceldf MAS (zodpovida manazer pro SCLLD) bez zbyte¢ného odkladu
podle obsahu stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu. O
postoupeni stiznosti informuje stéZovatele. Za postoupeni stiznosti je odpovédna Kancelai MAS
(vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD). Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a ¢innost RO OP TAK,
stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich dnii ji postoupi RO OP TAK k vyFizeni.

MAS neproSetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skuteénosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvorfen zdapis a stéZovatel bude pisemné informovan do 5 pracovnich dnti od obdrieni podnétu
(odpovédnost manazer pro SCLLD).

MAS prosetfuji anonymni podani (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro
dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu Ize vyvodit,
proti ¢emu sméfuje. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost proSetfovdna nebude, se zalozi do spisu
projektového zaméru. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim
vyfizovani stejnym zpUsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam.

Evidenci obdrZenych stiznosti vede kancelair MAS. Evidence stiZznosti je pisemnd a bude obsahovat:
¢islo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni orgdnu, ktery stiznost postoupil, kontaktni uUdaje
stéZovatele, ndzev a Cislo projektu, kterého se stiznost tykda, predmét stiznosti, idaje o tom, kdy a komu
byla stiZnost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlivodu stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum
vyrozumeni stéZovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozuméni stéZzovatele o vytizeni stiznosti.
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11. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelaf MAS, zejména manazer pro SCLLD a projektovi manazefi.
Konzultace MAS s Zadateli a prijemci poskytuje bezplatné k pfipravé projektového zaméru a
k navrhovanym zménam projektového zaméru stejné tak i realizaci seminafi a workshop uréenych
pro Zadatele.

Vsechny vyzvy MAS na predkladani projektovych zamérd jsou dle pravidel zvefejiiovany minimalné na
internetovych strankach MAS. Dale jsou zvefejfiovany mistné obvyklym zplsobem, napf. socialni sité,
webové stranky obci.

Oficialni komunikace mezi kanceldfi MAS a Zadateli/pfijemci probihd prostfednictvim datovych
schranek zadatel(l a MAS, ptip. depesi. Neoficidlni komunikace (bézné konzultace) mize probihat e-
mailem ¢i telefonicky. Kancelar MAS poskytuje i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté
MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni
osoby. Na zakladé vzajemné dohody je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultacnim hodinam.

Kancelar MAS je dédle odpovédna za funkénost a aktudlnost internetovych stranek MAS, které jsou
hlavnim informacénim nastrojem MAS. Web MAS obsahuje minimalné:

e Stanovy, Interni postupy OP TAK

e Aktudlni seznam partner(l a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zprdvy o ¢innosti hospodatreni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organi MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektovych zdmérech podporenych v rdmci CLLD

e Archiv vybrané dokumentace (napf. zapisy z jednani, pozvanky, prezentace)

V pfipadé, kdy nebude moci kancelaf MAS zodpovédét dotazy ucastniki seminare, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelé odkazani na odpovédné pracovniky API
(https://www.agentura-api.org/cs/kontakry/) a na regionalni kancelar APl pro Pardubicky kraj (tel.
245 013 315, e-mail: pardubice@agentura-api.org).
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