
OOBBEECC  TT EEPPLL II CCEE  NNAADD  BBEEČČVVOOUU  
 

J E D N A C Í  Ř Á D 
zastupitelstva obce  

 
 V souladu s ust. § 96 zákona č. 128/2000 Sb. o obcích 
(obecní z řízení), vydává zastupitelstvo obce Teplice nad 
Bečvou tento jednací řád: 
 

Čl. 1 
 

Úvodní ustanovení  
 

 Jednací řád zastupitelstva obce upravuje p řípravy, 
svolání, pr ůběh zasedání, usnesení a kontrolu pln ění usnesení. 
 

Čl. 2 
 

Svolání zastupitelstva obce  
 

Zastupitelstvo obce se schází podle pot řeby, nejmén ě 
jedenkrát za dva m ěsíce. Zasedání zastupitelstva obce svolává 
a zpravidla řídí starosta. Požádá-li o svolání zasedání 
zastupitelstva obce alespo ň jedna t řetina člen ů zastupitelstva 
obce nebo hejtman kraje se koná nejpozd ěji do 21 dn ů ode dne 
kdy žádost byla doru čena obecnímu ú řadu. 
 

Čl. 3 
 

Příprava zasedání zastupitelstva obce  
 

(1)  Přípravu  zasedání  zastupitelstva  obce  organizuje 
starosta obce, p ři čemž stanoví zejména: 
a)  dobu a místo konání 
b)  odpov ědnost za zpracování a p ředložení podklad ů 
c)  způsob projednání podklad ů a návrh ů na opat ření. 
 

(2)  O   míst ě   konání,   dob ě   a   navrženém   programu 
připravovaného zasedání zastupitelstva obce informuje  ob čany 
obecní ú řad alespo ň do 7 dn ů p řed zasedáním zastupitelstva 
obce vyv ěšením „POZVÁNKY“ na ú řední desce. 
 

(3)  Členové   zastupitelstva  obce  a  výbory mají právo  
předkládat své návrhy na po řad jednání p řipravovaného zasedání 
ústn ě nebo písemn ě. Členové zastupitelstva obce p ředkládají 
tyto návrhy ústn ě starostovi obce. Výbory p ředkládají 
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zastupitelstvu obce zápis s p řipojením vyjád řením orgánu, 
popř. zam ěstnanc ů, jejíž činnosti se kontrola týkala. 

 
 

 
Čl. 4 

 
Účast člen ů zastupitelstva obce na zasedání  

 
(1)  Členové  zastupitelstva   obce   jsou   povinni 

zúčastnit se každého zasedání, jinak jsou povinni svou  neú čast 
písemn ě omluvit s uvedením d ůvodu. Pozdní p říchod nebo 
předčasný odchod ze zasedání zastupitelstva obce sd ělují 
starostovi. 
 

(2)  Účast    na    zasedání    potvrzují    členové  
zastupitelstva obce svým podpisem do listiny p řítomných. 
 
 

Čl. 5 
 

Program zasedání zastupitelstva obce  
 

(1)  Program  zasedání   zastupitelstva   obce   navrhuj e 
starosta. 
 

(2)  Na  zasedání  zastupitelstva  obce  m ůže být jednáno 
pouze o v ěcech, které jsou uvedeny v programu zasedání, dále o 
věcech, s jejichž projednáváním vysloví zastupitelstv o obce 
souhlas. Starosta sd ěluje navržený program zasedání 
zastupitelstva obce po jeho zahájení, o návrhu po řadu jednání, 
případn ě o námitkách či p řipomínkách rozhoduje zastupitelstvo 
obce hlasováním. 
 

(3)  Požádá-li  člen   zastupitelstva   obce   písemn ě  o 
zařazení problematiky do programu zasedání, projedná s e žádost 
na nejbližším zasedání zastupitelstva obce. Pokud 
zastupitelstvo obce neschválí za řazení navrhované problematiky 
do programu zasedání, d ůvody navrhovateli sd ělí písemn ě 
starosta. 

 
Čl. 6 

 
Pr ůběh zasedání zastupitelstva obce  

 
(1)  Zasedání zastupitelstva obce jsou ve řejná. 
 
(2)  Zasedání zastupitelstva obce řídí zpravidla starosta. 

 
(3)  Starosta  řídí  hlasování,  zjiš ťuje  a   vyhlašuje  
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výsledek hlasování, p řerušuje a ukon čuje zasedání a dbá, aby 
zasedání m ělo pracovní a v ěcný pr ůběh. 
 

(4)  V   zahajovací části  zasedání  zastupitelstva   obce 
starosta zjiš ťuje p řítomnost člen ů zastupitelstva. Není-li p ři 
zahájení zasedání zastupitelstva obce p řítomna nadpolovi ční 
většina všech jeho člen ů, starosta zasedání ukon čí a svolá do 
14 dn ů nové zasedání zastupitelstva obce se stejným progr amem. 
 

(5)  Zastupitelstvo  obce  v  zahajovací  části   zasedání 
schvaluje program, který se stává závazným, dále vo lí 
návrhovou komisi, pop ř. volební komisi, ur čuje dva ov ěřovatele 
zápisu ze zasedání zastupitelstva obce z řad svých člen ů nebo 
i z řad p řítomných ob čanů obce. Starosta sd ělí člen ům 
zastupitelstva obce jméno zam ěstnance obecního ú řadu, kterého 
ur čil k po řízení zápisu ze zasedání zastupitelstva obce. 
Starosta rovn ěž sd ělí člen ům zastupitelstva obce, zda byl 
ověřen z p ředchozího zasedání, kde je tento zápis uložen a zda  
byly proti tomuto zápisu vzneseny námitky. Zápis z předchozího 
zasedání spolu s p řípadnými námitky je vyložen u listiny 
přítomných k nahlédnutí. 
 

(6)  Zápis ze zasedání zastupitelstva obce, k n ěmuž nebyly 
podány námitky, pokládá zastupitelstvo obce za schv álený. 
S p řípadnými námitkami a návrhy na jejich řešení seznámí členy 
zastupitelstva obce ov ěřovatelé zápisu, o jednotlivých 
námitkách rozhodne zastupitelstvo obce hlasováním. 

 
(7)  K jednotlivým  bod ům  programu  vystupuje  s  úvodním 

slovem zpracovatel písemných podklad ů. Po vystoupení 
zpracovatele písemných podklad ů následuje rozprava. 
 

(8)  Do  rozpravy   se   p řihlašují   ú častníci   zasedání 
zastupitelstva obce zvednutím ruky. Bez ohledu na p ořadí 
přihlášek musí být ud ěleno slovo členu zastupitelstva obce, 
který namítá nedodržení jednacího řádu nebo porušení právních 
předpis ů formou technické poznámky. 

 
(9)  V rozprav ě  vystupují  členové   zastupitelstva obce. 

Ostatní ú častníci na zasedání zastupitelstva obce mají právo 
vyjad řovat se k projednávaným v ěcem v souladu s tímto jednacím 
řádem. 
 

(10)  Každý člen zastupitelstva obce má právo vznášet 
dotazy, p řipomínky, námitky a požadovat k p ředkládaným 
materiál ům a jiným nejasnostem vysv ětlení. Pokud není možné na 
tyto podn ěty ihned, starosta p ředloží písemné odpov ědi na 
následujícím zasedání. 
 
 (11) K projednávaným bod ům schváleného programu m ůže 
v rozprav ě vyjád řit své ústní stanovisko ob čan obce či jiná 
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fyzická osoba, které zákon p řiznává postavení ob čana obce, a 
skupina ob čanů, jejichž zájm ů se projednávaná problematika 
týká. Starosta vždy ud ělí slovo osob ě pov ěřené ob čany, kte ří 
požádali o projednání ur čité záležitosti zastupitelstvem, 
v rozprav ě k tomuto bodu jednání. Časový limit pro vystoupení 
při jednání zastupitelstva obce je stanoven na 5 minu t, p ři 
opakovaném vystoupení ke stejnému bodu projednávání  je 
stanoven limit 3 minuty. Pokud nebude limit dodržen  nebo 
nebude mluveno k v ěci, upozorní jej na tuto skute čnost 
starosta. Nevedlo-li upozorn ění k náprav ě, m ůže mu starosta 
slovo odejmout.  

(12) Rozpravu ukon čí starosta po vy čerpání p řísp ěvk ů všech 
přihlášených.  

(13) Každý člen zastupitelstva m ůže podat návrh na 
ukon čení rozpravy. O tomto návrhu se hlasuje bez rozprav y.  

 
 
 

Čl.7  
 

Příprava usnesení zastupitelstva obce  
 
 (1) Návrh usnesení p ředložený zastupitelstvu obce ke 
schválení vychází zásadn ě z výsledk ů projednávání p ředlo-
žených podklad ů a z rozpravy. 
 

(2)  Usnesení  musí obsahov ě odpovídat  výsledk ům jednání. 
Závěry, opat ření, úkoly a zp ůsob kontroly musí být v usnesení 
formulovány stru čně, adresn ě, s termíny pln ění a osobní 
odpov ědností za spln ění uložených úkol ů. 
 

(3)  Návrh usnesení p ředkládá zastupitelstvu obce p ředseda 
návrhové komise. 

 
 

Čl. 8 
 

Hlasování zastupitelstva obce  
 
 

(1)  Zastupitelstvo  obce  je  schopné  usnášet  se, je- li 
přítomna nadpolovi ční v ětšina všech jeho člen ů. 
 

(2)  Pokud  zastupitelstvo  obce  p ředem rozhodne, že bude 
hlasovat o jednotlivých bodech navrženého usnesení,  postupuje 
se p ři hlasování podle po řadí stanoveném v programu zasedání. 
 

(3)  Pokud   p ředkládají  členové   zastupitelstva    obce 
pozměňovací návrhy, hlasuje zastupitelstvo obce nejprve o  
t ěchto zm ěnách, dále o ostatních částech návrhu usnesení. 
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(4)  V p řípad ě,  že je  p ředložen  návrh usnesení ve vari- 

antách zastupitelstvo obce hlasuje nejprve o varian t ě 
doporu čené návrhovou komisí. Pokud členové zastupitelstva obce 
předkládají jiné návrhy usnesení (protinávrhy), zastu pitelstvo 
obce hlasuje nejprve o jiných návrzích. Schválením jedné 
varianty návrhu usnesení hlasování kon čí (ostatní varianty 
jsou považovány za nep řijaté). 
 

(5)  Jestliže  pro  p ředloženy  návrh usnesení nehlasovala 
nadpolovi ční v ětšina všech člen ů zastupitelstva obce, starosta 
zasedání p řeruší. Vyzve zástupce volebních stran k jednání o 
dohod ě. Toto jednání řídí starosta. Usnesení je p řijato, 
hlasovala-li pro návrh nadpolovi ční v ětšina všech člen ů 
zastupitelstva obce. 
 

(6)  O zp ůsobu  hlasování  rozhoduje p ředem zastupitelstvo  
obce. Hlasování zastupitelstva obce je provád ěno ve řejn ě nebo 
tajn ě. Ve řejné hlasování provád ějí členové zastupitelstva  
obce zdvižením ruky. Členové zastupitelstva obce hlasují pro 
návrh, proti návrhu nebo se mohou hlasování zdržet.  
 

(7)  Usnesení  ze  zasedání zastupitelstva obce podepisu jí 
starosta a místostarosta. 
 

(8)  Starosta  zabezpe čuje zve řejn ění usnesení ze zasedání  
zastupitelstva obce formou jeho vyv ěšení na ú řední desce 
obecního ú řadu. 
 
 
 

Čl. 9 
 

Ukončení zasedání zastupitelstva obce  
 

(1)  Starosta  ukon čí  zasedání  zastupitelstva obce pokud 
zjistí , že po čet p řítomných člen ů zastupitelstva obce klesl 
pod nadpolovi ční v ětšinu. V tomto p řípad ě svolá zasedání 
zastupitelstva obce znovu nejpozd ěji do 14 dn ů. 
 

(2)  Starosta  ukon čí  zasedání zastupitelstva obce, pokud  
byly projednány všechny body programu a členové zastupitelstva 
obce nebo ostatní p řítomní se nehlásí o slovo. 
 
 
 

Čl. 10 
 

Organiza ční a technické zabezpe čení  
 

(1)  O pr ůběhu zasedání zastupitelstva obce po řizuje ur če- 
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ný zam ěstnanec obecního ú řadu zápis. 
 

(2)  Zápis o pr ůběhu zasedání zastupitelstva obce obsahuje 
tyto údaje: 

a)  datum a místo jednání, 
b)  hodina zahájení a ukon čení, 
c)  údaje o p řípadném p řerušení zasedání, 
d)  jméno zapisovatele 
e)  jména ov ěřovatel ů zápisu, 
f)  počty p řítomných, omluvených i neomluvených člen ů 

zastupitelstva obce 
g)  program zasedání zastupitelstva obce 
h)  jména vystupujících p ředkladatel ů písemných materiál ů,  
i)  pr ůběh rozpravy se jmény vystupujících 
j)  podané p řipomínky, návrhy, nám ěty člen ů zastupitelstva 

obce a ostatních p řítomných, 
k)  schválené zn ění usnesení ze zasedání zastupitelstva 

obce 
l)  datum vyhotovení zápisu 
m) případn ě další skute čnosti, které požadují členové 

zastupitelstva obce jako sou část zápisu. 
 
 

(3)  Zápis ze   zasedání  zastupitelstva  obce  vyhotovu je 
zapisovatel do 10 dn ů po skon čení zasedání. Zápis podepisuje 
starosta, místostarosta, ur čení ov ěřovatelé a zapisovatel. 
Tento zápis je uložen na obecním ú řadě k nahlédnutí.“  

 
(4)  Námitky  proti  zápisu lze podat jen do následující ho 

nejbližšího zasedání zastupitelstva obce.  O námitkách člen ů 
zastupitelstva obce proti zápisu ze zasedání zastup itelstva 
obce jedná a rozhodne nejbližší zasedání zastupitel stva obce. 

 
 

Čl. 11 
 

Kontrola usnesení  
 

 Kontrolní  výbor kontroluje pln ění usnesení zastupitelstva 
obce a informuje zastupitelstvo obce o pln ění úkol ů podle 
stanovených termín ů. 

 
 

Tento jednací řád schválilo zastupitelstvo obce v Teplicích 
nad Be čvou dne 26.2.2009 a nahrazuje jednací řád schválený 
zastupitelstvem obce dne 21. 12. 2000. 

 
 
 
Zdeněk Holubá ř      Ladislav Táborský 
místostarosta      starosta 


