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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI]

Cl.1
UVODNI USTANOVEN i

Tyto zasady upravuji vztahy kptispévkovym organizacim, které byly zfizeny méstem
nebo byly na mésto prevedeny zvlaStnim zakonem (dale jen ,,piisp&vkové organizace™).

Na zaklad¢ ustanoveni § 84 odst. 2 pism.d) zakona ¢. 128/1991 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd¢jSich predpist, je zastupitelstvu mésta vyhrazeno zizovat a
rusit ptispévkové organizace, a k tomu schvalovat jejich zfizovaci listiny.

Mésto jako uzemni samospravny celek muze podle ustanoveni § 23 odst.1 pism.b)
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpist, ztizovat ptispevkové organizace jako pravnické osoby.

Ptispévkové organizace se tidi pfisluSnymi ustanovenimi pravnich pfedpist vztahujicich
se k rozpoctu, postupim Gctovani a k nakladani s majetkem.

Pokud se v textu dale uvadi:

a) ,,mesto*, jednd se o mésto Piibor,

b) ,,zastupitelstvo®, jedna se o zastupitelstvo mésta Ptibora,
¢) ,,rada®, jednd se o radu mésta Piibora,

d) ,,mestsky ufad‘, jedna se o M &stsky trad Ptibor.

Cl.2
ZAKLADNI USTANOVEN I

Ptispé&vkové organizace zfizuje zastupitelstvo, které schvaluje a vydava jejich ztizovaci
listiny vcetné jejich dodatkd.

Ptispévkové organizace se zapisuji do obchodniho rejstiiku u pfislusného rejstiikového
soudu.

Zastupitelstvo v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy rozhoduje o rozdéleni, slouceni
splynuti nebo zruSeni prlsp ¢vkovych organizaci. Vznik, rozdé€leni, slouceni, splynuti
nebo zru$eni se oznamuji Ustfednimu véstniku Ceské republiky .

Ztizovatelské funkce ve vztahu k pfisp évkovym organizacim vykonava rada.

C1.3
ZRIZOVACI LISTINA, JEJI ZMENY A UPLNE ZNEN{

Ztizovaci listina pfispeévkové organizace musi obsahovat nalezitosti uvedenév § 27

odst. 2 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve

znéni pozdgjSich predpisi.

Ztizovaci listiny schvaluje a vydava zastupitelstvo. Zfizovaci listina se méni
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chronolo gicky vzestupné Cislovanymi dodatky, které schvaluje a vydava zastupitelstvo.
Vyhotoveni zfizovacich listin, jejich dodatkli a jejich podepsani starostou a
mistostarostou mesta zabezp ecuje méstsky urad.

CAST DRUHA
HOSPODARENI PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI

Cl4
FINANCNI VZTAHY

Finan¢ni Fizeni prispévkovych organizaci —soustava ukazateli

M ésto jako ztizovatel piispévkovych organizaci uplatiiuje pfi jejich finanénim fizeni

diferencované soustavu zavazny ch ukazatelti, kterymi jsou zejména:

a) pfispévek na provoz (nacinnost a na odpisy, pfispévek podléhajici financnimu
vypofadani),

b) tcelova investicni dotace do investi¢niho fondu,

¢) odvod do rozpoctu mésta,

d) objem prosttedkii na platy (s vyjimkou prostiedkii na platy ve Skolstvi),

e) vySe odpisti podle odpisového planu.

Rada mize piivykonuziizovatelské funkce uplatnit vicipiispévkové organizaci dalsi
finan¢ni nebo vécné ukazatele k prosazeni zajmil mésta, které souvisi s hlavni ¢innosti
piispévkové organizace, pro kterou byla ztizena.

Zé4kladem hmotné zainteresovanosti pfispévkové organizace je zlepSeny hospodarsky
vysledek hospodateni. Lepsi vysledek hospodareni je vytvofen tehdy, jestlize skutecné
vynosy jejiho hospodafeni jsou spolu spfijatym provoznim piisp&vkem vétsi, nez jeji
provozni néklady .

Piiprava souhrnného finanéniho planu prispévkovych organizaci
a stanoveni souhrnného finan¢niho vztahu

Ptispévkové organizace sestavuji pro rozpoctovy rok souhrnny finan¢ni plan, jehoz
obsahem je:

a) plan vynost a nakladd,

b) plan tvorby financnich fondt,

¢) plan pofizeni a financovéni pofizeni dlouhodobého majetku,

d) propocet planovanych odpisti podle schvaleného odpisového planu.

Ptispévkové organizace vypracovavaji ndvrh souhrnného finanéniho planu na
ptfedepsanych formulétich (viz priloha ¢. 1) v souladu s podminkami a v terminech,
které pro pftisluSné rozpo&ové obdobi stanovi rada. Nedilnou soucasti navrhu
souhrnného finan¢niho planu je podrobny komentar.

Za zpracovani navrhu souhrnného financéniho planu odpovida teditel (vedouci)
piispévkové organizace. Pfi sestavovani souhrnného finan¢niho planu vychazeji
piispévkové organizace z finan¢nich analyz ptedchazejicich obdobi a piedpokladu pro
rozpoctovy rok a zaroven vyuzivaji vysledkl vlastni kontrolni ¢innosti.
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Navrh souhrnného finan¢niho plénu ptedklada ptispévkova organizace meéstskému
uradu, ktery po vyhodnoceni potfeb ndvrh piispévkové organizace ptipadné upravi a
dopIni o:

a) navrh vykont nebo kritérii, na kterd bude vazana vySe piisp&vku nebo dotace,

b) navrh zavaznych, specifickych a vécnych ukazatelii ptispévkovych organizaci,

¢) navrh na ptipadny pifedpis odvodii piispévkové organizace do rozpoctu mésta.

Méstsky urad zapracuje piedlozené navrhy do navrhu rozpoctu mésta na ptislusny
rozpoctovy rok apftedlozi je k projednéni radé.

Po projednéni navrhu souhrnného finanéniho planu pftispévkovych organizaci v radé
meésta je tento predlozen zastupitelstvu ke schvaleni.

Zastupttelstvo souCasné se schvalenim navrhu rozpoctu mésta schvaluje diferencované
formou zavaznych ukazateli souhrnného finan¢niho vztahu rozpoctu mésta k
jednotlivym pfisp évkovym organizacim:

a) piispevek na provoz,

b) ucelovou investi¢ni dotaci do investicniho fondu,

¢) odvod do rozpoctu mésta.

Tyto zavazné ukazatele se stavaji soucésti rozpisu rozp octu mesta.

Ztizovatel mize ptispévkové organizaci ulozit odvod do svého rozpoctu, jestlize:
a) jeji planované vynosy piekracuji jeji planované naklady,

b) jeji investicni zdroje jsou vEétsi, nez jejich potieba uziti,

¢) porusila rozpoctovou kazen.

Rada mésta po schvdleni rozpoctu stanovi prispévkové organizaci dalS§i zavazné
ukazatele, které jsou nasledné ptispévkovym organizacim sdéleny pisemné (viz priloha
¢2).

Hospodareni prispévkovych organizaci v dobé rozpoc¢tového provizoria

(12) Nebude-li rozpocet meésta a z nc¢ho vyplyvajici souhrnné finanéni vztahy k

(13)

k ptispévkovym organizacim schvalen pted 1.lednem rozpoctového roku, fidi se
finan¢ni vztahy k pfispévkovym organizacim v dob¢ do schvéleni rozpoctu pravidly
rozpoctového provizoria, kterd stanovi zastupitelstvo.

Financ¢ni hospodareni prispévkovych organizaci

Ptisp&vkova organizace hospodati s pen¢znimi prostiedky:

a) ziskanymi z vlastni ¢innosti (véetné dotaci, grantti a ptispévki od jinych subjektti na
konkrétni ucel), z prongjmu majetku a prodeje movitého dlouhodobého majetku,
pficemz pifjmy z prondgjmu majetku zfizovatele jsou pfedmétem dan€ z piijmi
pravnickych osob pfispévkové organizace, piijmy z prodeje svéfeného movitého
dlouhodobého majetku prodaného na zakladé souhlasu stanoveného ztizovaci
listinou,

b) ziskanymi z rozpoftu mésta (zejména ptispévek na provoz, Ucelova dotace do
investi¢niho fondu,

c) ziskanymi ze statniho rozpoc¢tu prostfednictvi rozp octu mésta,
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d) ziskanymi ze statnich fond,

e) ziskanymi z vlastnich fondd,

f) z dart od fyzickych apravnickych osob,

g) ziskanymi ze zahranic¢i, zejména Narodniho fondu nebo program,

h) ziskanymi zapojenim penéznich fondl, zasob, finan¢nich prostfedkli na Uctech a
ziskanymi splacenim pohledavek,

1) ziskanymi z p ojistny ch ndhrad nemovitého majetku.

(14) Prostfedky ziskané povolenou doplitkovou ¢innosti mlze ptispévkova organizace

pouzit jen ve prospéch své hlavni ¢innosti, pokud rada nerozhodne jinak.

(15) Piispévek naprovoz piispévkové organizace je urcen k thrad€ nakladii souvisejicich

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

s jeji hlavni cinnosti, v€etné nakladi neinvesticni povahy na opravy a udrzbu
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku ve sprave ptisp évkové organizace.

Ztizovatel mize poskytnout pfispévkové organizaci ucelovou investicni dotaci na
pofizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku nebo technické zhodnoceni
majetku, ktery ji byl dan do spravy k jejimu vlastnimu hospodaiskému vyuziti, a
to v pfipadé, Ze finan¢ni prostiedky v investicnim fondu pfisp&vkové organizace nestaci
na krytitéchto potieb.

Ptispévek na provoz zrozpoctu mésta je poskytovan piispévkovym organizacim
zpravidla rovnomérné v pribéhu roku do vySe schvéaleného ro¢niho objemu.

Finan¢éni prostfedky poskytnuté ptispévkové organizaci z rozpoctu meésta, statniho
rozpoctu a statnich fondd s pfedem stanovenym ucelem jejich pouziti podléhaji
rocnimu vyuctovani, které predklada teditel (vedouci) ptispévkové organizace.

Pouziti pfispévku zizovatele v rozporu s rozhodnutim ziizovatele nebo ptipadné
pouziti ucelové poskytnutych prostiedki v rozporu se stanovenymipodminkami, je
porusenim rozpoctové kazn¢ ve smyslu §22 odst.2 zakona ¢.250/2000 Sb., o

rozpoctovy ch pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Za okamzik poruseni rozpoctové kazné v piipadé neopravnéného pouziti prostiedki se
povazuje den, kdy doslo k odepsani finan¢nich prostiedkll z ctu nebo vy deji hotovosti.
Pfitom neni rozhodné, zda skutecnost, ze doSlo kporuseni rozpoctové kazné zjistil
pfijemce nebo nésledné kontrolni or gan.

U neopravnéného zadrzeni penéznich prostfedki meésta, se za okamzik poruSeni
rozpoctoveé kazné povazuje den, kdy nedosSlo k vraceni prostfedkii ve smlouvou nebo
jinak stanovené lhiité a za stanoveny ch podminek, jestlize tyto nastaly.

Pokud meésto prevzalo rucitelsky zavazek za aver nebo piijcku uzavienou ptisp évkovou
organizaci, je ptispévkova organizace povinna predloZit méstskému Gfadu 2x roéné (do
30.6.ado 31.12.) komplexni zpravu o plnéni povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy o
pujcce nebo Gveéru. V piipadeé, ze v prabéhu roku dojde ke zméné vySe rucitelského

zavazku, je to ptisp&vkova organizace povinna neprodlen¢ oznamit ztizovateli.
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27)

(28)

Zmény souhrnného finan¢niho planu v pribéhu roku

Finan¢ni vztah rozpoftu meésta a rozpoctu pftispevkovych organizaci lze béhem

rozpoctového roku meénit v neprospéch organizace jen ze zavaznych a objektivné

pusobicich pficin, napft.:

a) zmeénou zfizovaci listiny,

b) organizacni zménou, ktera ma dopad na schvéleny rozpocet a finan¢ni hospodareni
organizace,

¢) zménou pravnich piedpist ovlivitujicich vysi rozpoctovych vynosi nebo nakladd,
omezenim, piipadné neplnénim vécnych zamérd a ukold vyplyvajicich z hlavni
¢innosti organizace,

d) uplatnéni restrikce ve vydajich rozpoctu mésta v piipadé, Ze nejsou naplnovany
plénované objemy pitijmi a hrozi schodkové hospodafeni mésta.

Na zéklad¢ priabézného vyvoje hospodafeni provadi ptispévkovd organizace v

pribéhu rozpoctového obdobi upravy planu vynost a nakladd, a to zejména z piipadé:

a) internich zmén ((pfesunil) v ramci rozp octu,

b) zmény zéavazny ch ukazateli krajského Gradu (pfimé naklady na vzdé€lani),

c¢) poskytnuti ucelovych prostfedkli ze statniho rozpoctu, statnich fondi nebo jinych
zdrojli prosttednictvim zfizovatele nad ramec schvaleného ptisp&vku na provoz.

V piipadé¢ internich zmén a ptesunl v ramci celkového objemu vynost a ndkladii a
v piipadé zmény zéavaznych ukazateli krajského ufadu na piimé néklady na
vzdélavani jsou tyto upravy rozpoctu interni zaleZitosti ptispévkové organizace a o
téchto zménach vrozpoCtu nema prispévkova organizace povinnost informovat
ztizovatele.

V ptipadé zmény rozpoctu, kterd by ovlivnila vySi pfispévku na provoz nebo vysi
ucelové investicni dotace do investicniho fondu, pfedkladaji piispévkové organizace
svou zadost zfizovateli pisemné, a to véetné podrobného zdiivodnéni své zadosti.

M éstsky tfad zapracuje predloZzené navrhy piisp évkovych organizaci do zmén rozpoctu
mésta a predlozi je k projednéni radé.

Po projednani navrhu na zménu souhrnného finan¢éniho planu ptisp&vkovych organizaci
v radé mésta je tento piedlozen zastupitelstvu ke schvaleni.

Zastuptelstvo soucasné¢ se schvalenim zmény rozpoctu mésta schvaluje zmény
zavaznych ukazatell souhrnného finanéniho vztahu rozpoctu mésta k jednotlivym
pfispévkovym organizacim:

a) piispevek na provoz,

b) ucelovou investi¢ni dotaci do investi¢niho fondu,

¢) odvod do rozpoctu mésta.

Tyto zmény zavaznych ukazatell se stavaji souCdsti zmeény rozpoctu meésta a jsou
nasledné pisemné sdéleny ptispevkovym organizacim.

Veskeré zmeény v souhrnném finan¢nim planu schvédleny v orgdnech mésta nebo
feditelem (vedouci) ptisp évkové organizace zpracuji ptisp évkové organizace technicky,
tim budou promitnuty v ucetnich sestavach v upraveném rozpoctu.
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(37)
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Odpisovani majetku

Ptispé&vkové organizace odpisuji dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek.
Pfedmétem odpisovani jsou i pfijaté dary v podobé dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku. Odpisovani provadi pfispé&vkova organizace pocinaje nasledujicim
mésicem po uvedeni tohoto majetku do pouzivani. Majetek se odpisuje jen do vyse
pofizovaci ceny.

Majetek se odpisuje podle jeho zatfidéni do odpisovych skupin1 az 6. Zattidéni
majetku se provadi podle jeho zatazeni do odpisovych skupin stanovenych v ptiloze ¢.1
zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdé&Sich piedpisit (dale jen
,»Zéakon o dani z pfijmu*).

Ptispévkova organizace odpisuje majetek podle odpisového planu schvéleného radou.
V odpisovém planu je urCujici dodrzeni schvalené doby odpisovéni. Ro¢ni odpisova
sazba vyjadfuje primérnou miru opotitebeni odpisovaného majetku za rok, ktery
organizace vyuziva v hlavni ¢innosti, popiipadé v dop litkové ¢innosti.

Penézni fondy prispévkovych organizaci

Ptispévkova organizace vytvaii svoje penézni fondy:
a) rezervni fond,

b) investic¢ni fond,

c¢) fond odmén,

d) fond kulturnich a socialnich potteb.

VyS$i ptidélu do fondu odmén a rezervniho fondu schvaluje rada. Vychazi pfitomz vySe
schvalen¢ho zlepSeného vysledku hospodaieni. Navrh na rozdéleni vysledku
hospodateni ptedkladd pfrispévkova organizace ve zprave o hospodareni za uplynuly
kalendaini rok.

Souhlas s tim, aby pfispévkova organizace mohla ¢ast svého rezervniho fondu pouzit
k posileni svého investi¢niho fondu, vydéava rada.

Souhlas s pfijetim investicniho uvéru nebo pujcky ke kryti investiCnich potieb
pfispevkové organizace vy dava rada.

Ptispévkova organizace mize uzavirat smlouvy o bezuro¢né¢ pujcce z fondu kulturnich
a socialnich potieb se subjekty a zapodminek uvedenych ve vyhlaSce ¢. 114/2002 Sb.,
o fondu kulturnich a socidlnich potteb, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Ptispévkova organizace vede evidenci fondii na bankovnich G¢tech analyticky oddélené.
M1lize zap ojit penézni fondy do vynosi jen v piipad€ penézniho kryti.

Piredkladani adaji

Ptisp&vkové organizace predkladaji méstskému ufadu Gcetni vykazy a Gi€etni obratova
data za vlastni hosp odareni.
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2)
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Ptispévkové organizace piedkladaji ¢tvrtletné ucetni vykazy za vlastni hospodareni, a
to:

a) rozvahu (bilanci),

b) vykaz zisku a ztraty,

c) ptilohu.

Ugetni vykazy jsou ptedkladany jako data ve struktuie vét 45, 46,47, ktera je dana
v piiloze ¢.4 vyhlasky ¢. 16/2001 Sb., o zptlsobu, terminech rozsahu tdaja
pfedkladanych pro hodnoceni plnéni stitniho rozpoctu, stétnich fondii a rozpocti
uzemnich samospravnych celkil, ve znéni pozdéjSich predpisa.

Uvéry, pijéky, nakupy na splatky, nakup akcii

Ptispévkova organizace je opravnéna uzavirat smlouvy o pijcce nebo o uveru pouze
popfedchozim souhlasu rady. Tento souhlas se netykédptjcek zaméstnanclim z fondu
kulturnich a socialnich potieb.

Zavazek rucitele je pfispévkova organizace opravnéna na sebe pfijimat pouze se
souhlasem rady. Pofizovat véci ndkupem na splatky nebo smlouvou o ndjmu s pravem
koup ¢ muze ptispevkova organizace pouze po piedchozim souhlasu rady.

Ptispévkova organizace neni opravnéna nakupovat akcie ani jiné cenné papiry.

Ptispévkova organizace neni opravnéna poskytovat dary jinym subjektiim, s vyjimkou
obvyklych penézitych nebo vécnych darli svym zaméstnanciim a jinym osobam ze
svého fondu kulturnich a socidlnich potteb.

Cl.5
MAJETKOVE VZTAHY

Ptispévkova organizace hospodaii s majetkem ve vlastnictvi mésta, ktery je ji predan do
vypijcky a do spravy kjejimu vlastnimu hospodaiskému vyuZziti, a s majetkem, ktery
ziskala vlastni Cinnosti. S majetkem je pfispévkova organizace opravnéna nakléadat
pouze v rozsahu a zapodminek stanoveny ch ztizovatelem ve zfizovaci listiné. Hodnotu
svéfeného majetku vymezi méstsky tfad vptedavacim protokolu na zékladé ocenéni
vedeném v ucetnictvi.

Ptispévkova organizace spravuje majetek zfizovatele za podminek stanovenych
zfizovaci listinou a smlouvou o vypujcce pro hlavni Gcel, k némuz byla zfizena a
k vykonu povolené doplitkové ¢innosti.

Ptispévkova organizace neni oprdvnéna jakkoliv naklddat s nemovitostmi ve
vlastnictvi ztizovatele bez piedchoziho souhlasu rady.

Ptispévkova organizace neni oprdvnéna nabyvat nemovity majetek bez ptedchoziho
souhlasu rady.

Ptispévkova organizace je opravnéna bez piedchoziho souhlasu rady pronajimat
nemovitosti a jejich Casti a nebytové prostory na dobu urcitou, nejdéle jednoho roku,

914
Zdasady vztahu organit mésta k prispevkovym
organizacim zrizenych méstem Pribor



(6)

(7)

(8)

)

(1)

2)

(1)

2)

)

piiemz vlastnim jménem a na vlastni odpovédnost vykonava vSechna prava a
povinnosti pronajimatele podle smluvnich podminek najemnich smluv, véetné¢ ukonceni
smluv 1 podavani navrhil na zahajeni fizeni a i€ast pfed soudy a jinymi organy statu pfi
poruseni vztahu z ngjemnich smluv vyplyvajicich.

Ptispévkova organizace je opravnéna pronajimat byty, které se nachazeji v predméetu
vypujcky a dale nemovitosti, jejich ¢asti a nebytové prostory na dobu urcitou delSi nez
jeden rok nebo na dobu neurCitou pouze s pfedchozim souhlasem rady, pficemz
vlastnim jménem a na vlastni odpovédnost vykondvd vSechna prava a povinnosti
pronajimatel podle podminek niajemnich smluv, vcetné ukonceni smluv i podavani
navrhi na zahgjeni fizeni a tcasti pied soudy ajinymi organy statu pfiporuseni vztahi
z ndjemnich smluv vyplyvajicich.

Ptispévkova organizace je povinna v€as prokazatelné informovat radu o vSech
skutecnostech a okolnostech tykajicich se majetku, vyzadujici tkony ¢i jednani rady,
k nimZ ptispévkova organizace neni sama bez souhlasu rady opravnéna.

Vynosy zprondjmu nemovitosti a jejich Casti, nebytovych prostor a byti ponizené o
naklady adai jsou pifijmem organizace, kterd je pouzije vyhradné¢ ve prospéch své
hlavni ¢innosti a dop litkové ¢innosti.

Ptispévkova organizace je opravnéna provadét na nemovitém majetku opravy a stavebni
upravy v hodnoté uvedené ve zfizovaci listing.

ClL.6
SOUDNISPORY

Reditel (vedouci) piispévkové organizace je povinen neprodlené informovat méstsky
utfad o vzniku soudniho sporu tykajiciho se nemovitého majetku ve vlastnictvi mésta
sveéteného prispévkové organizaci k vlastnimu hospodéaiskému vyuziti. Soucasné je
povinen poskytnout méstskému Gfadu vSechny potfebné informace tykajici se daného
soudniho sporu a na vy zadani dal$i soucinnost.

Méstsky ufad posoudi, zda bude v jednotlivych soudnich sporech zabezpecovat
zastupovani mésta nebo zda bude na zakladé pIné moci povéfena zastupovanim mésta
pfisp&vkova organizace.

CL.7
UCETN{ ZASADY
Ptispévkova organizace jako Ucetni jednotka je povinna dodrzovat danové, financni a

ucetni zasady dané v platnych pravnich pfedpisech.

Ptispévkové organizace jsou ucetnimi jednotkami se v§emi pravy a povinnostmi, které z
tohoto postaveni vyplyvaji a vedou tcetnictvi podle zédkona o ucetnictvi.

Ptispévkova organizace je povinna dodrZovat zasady casového rozliSeni, vzajemného
zuctovani.
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Do nakladii ucetniho obdobi zauctuje piisp&vkova organizace veskeré néklady, které se
ucetniho obdobi tykaji a to plati pfedevSim pro zatctovéani nakladd na dai z piijmu za
pfislu§né obdobi, i kdyz je daitové ptiznani podavéano podle zékona o dani z piijmi az po
skonceni ucetniho obdobi.

CAST TRETI
SYSTEM FINANCNI KONTROLY

CL.8
VNITRNI KONTROLNISYSTEM

Reditel (vedouci) ptispé&vkové organizace je povinen v organizaci zavést a udrzovat

vnitini kontrolni systém, ktery:

a) vytvafi podminky pro hospodarny, efektivni a icelny vykon vefejné spravy,

b) je zpusobily vCas zajiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni,
pravni a jinad rizika vznikajici v souvislosti s plnénim schvélenych zaméra a cili
organu vetejné spravy,

¢) zahrnuje postupy pro vcasné podavani informaci pfisluSnym trovnim fizeni o vyskytu
zavazny ch nedostatkll a o pfijimanych a plnénych opatienich k jejich népravée.

Vnitini kontrolni sy stém je tvofen systémem fidici kontroly.

Reditel (vedouci) piispé&vkové organizace je povinen zajistit fungovani fidici kontroly,

k tomu zejména:

a) stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti zaméstnanci pii nakladani s vefejnymi
prostiedky,

b) zajisti oddé€leni pravomoci a odpovédnosti pfi piiprave, schvalovani, provadéni a
kontrole operaci, zejména ve vztahu k vefejnym zakazkam, k uzavirani smluv, vzniku
zavazkl, platbam a vy méhani pohledavek,

c) zajisti, aby o vSech operacich a kontrolach byl proveden zdznam a vedena pftislusna
dokumentace,

d) pfijme veSkera nezbytna opatfeni k ochrané vetejnych prostredkd,

e) zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani vefejny ch prostiedkd.

Obsah ¢innosti vedoucich k zajiSténi fungovéni systému fidici kontroly je definovéan
v zakoné €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zédkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpist, kontrolni metody a
postupy jsou specifikovany ve vyhlaSce ¢.416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé ao zmén€ nékterych zakond
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Po skonceni kalendéainiho roku je feditel (vedouci) pfispévkové organizace povinen
zpracovat souhrnnou hodnotici zpravu o pfiméfenosti a uc¢innosti vnitiniho kontrolniho
systému. Souhrnnou hodnotici zpravu piedkladd fteditel (vedouci) ptispévkové
organizace zfizovateli méstskému ufadu v terminu nejpozdeji do 20.1. nasledujiciho
roku.

Provéfovani a vyhodnocovani piiméfenosti a t¢innosti vnitiniho kontrolniho systému
organizace formou vetejnopravni kontroly provadi méstsky ufad.
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Cl.9
VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

Mésto jako ziizovatel provadi u prispévkovych organizaci kontrolu hospodareni
s vetejnymi prostiedky podle zdkona ¢. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné
sprave a o zmeéné nekterych zédkoni (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsSich

piedpist.

Kontrolu je opravnény provést povéfeny zaméstnanec mésta zarazeny do méstského
uradu. Pisemné povéfeni k provedeni kontroly vydéava starosta mésta.

Povéfeni musi obsahovat:

a) oznaceni kontrolované osoby (nazev a adresa dle zfizovaci listiny a IC),
b) pfredmét kontroly,

¢) jména kontrolujiciho, ¢islo sluzebniho prikazu zaméstnance,

d) termin provedeni kontroly,

e) kontrolované obdobi.

O kontrolnim zjisténi se pofizuje kontrolni protokol, ktery obsahuje zejména popis
zjistény ch skutecnosti s uvedenim nedostatkil a oznaceni ustanoveni pravnich ptedpist,
které byly poruseny a termin pfijeti opatfeni k naprave zjisténych nedostatki. Takto
sepsany kontrolni protokol podepiSe kontrolujici, ktery se kontroly zli¢astnil. Stejnopis
kontrolniho protokolu pfeda kontrolujici kontrolované osobé k seznameni a podpisu.

Proti obsahu kontrolniho zjisténi je kontrolovand osoba oprdvnéna podat pisemné
odiivodnéné namitky meéstskému ufadu do 5 dnd ode dne sezndmeni s obsahem
kontrolniho protokolu a jeho podpisem, neni-li kontrolnim pracovnikem stanovena lhiita
delsi. Kontrolni pracovnik mize o namitkdch sam rozhodnout, jestlize jim v plném
rozsahu vyhovi, jinak pfedloZzi namitky do sedmi dnl od jejich doruceni starostovi
mésta. O namitkach pak rozhoduje pisemnou formou starosta mesta. Proti rozhodnuti o
namitkach neni opravny prostiedek pifpustny.

Kontrolni pracovnik je opravnén posoudit piiméfenost a efektivnost ptijatych opatieni
k napravé ve vztahu ke kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokole a provéfit u
kontrolované osoby pInéni opatteni k napraveé nedostatk.

) . CASTCTVRTA = ,
ZPRAVA O CINNOSTI A PLNEN [ UKOLU PRIS PEVKOVE ORGANIZACE

C1.10
ZPRAVA O VYSLEDKU HOSPODARENI

Ptispévkova organizace je povinna vzdy zal. pololeti kalendainiho roku vypracovat
zpravu o své ¢innostia o plnéni ukol, pro které byla ztizena (dale jen ,zprava™) a
ptredlozit ji méstskému Gfadu nejpozdeji do 31.7. roku, za ktery je zprava
vypracovavana, a to v jednom vyhotoveni. Ptispévkové organizace piedklada soucasné
se zpravou komentdf k vyhodnoceni ekonomickych ukazateli. Zpravu ptedklada
piispévkova organizace v rozsahu stanoveném prilohou ¢.4.
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své cinnosti a o plnéni tkoll, pro které byla ziizena a piedloZit ji méstskému ufadu
nejpozdéji do 28.2. nasledujiciho roku po roce, za ktery je zprava vypracovavana, a to
v jednom vyhotoveni. Pfispévkova organizace ptedkladéd soucasné se zpravou komentar
k vyhodnoceni ekonomickych ukazateld. Zpravu ptedklada ptispévkova organizace
v rozsahu stanoveném prilohou ¢.5.

V komentéii je pfispévkovd organizace povinna mj. uvést navrh na rozdéleni
vykézaného vysledku hospodareni. V ptipadé¢ vykdzané ztraty piedlozi navrh na jeji

vykryti.

Podle potieby mize méstsky tufad navrhnout radé ptrizvani feditele (vedouci)
ptispévkové organizace k projednani obou vyS$e uvedenych zprav.

Vysledkem projednani souhrnné zpravy za uplynuly rok je rozhodnuti rady:
a) o zlepSeném hospodatském vysledku a schvéleni jeho rozdéleni do fondi,
b) o zptsobu thrady zhorseného vysledku hosp odaieni,

¢) o poruseni rozpoctoveé kazné€ a natizeni odvodu do rozp octu mésta,

d) o opatfenich a dalSich opattenich.

Hospodateni ptispevkovych organizaci a rozdéleni zlepSeného hospodarského vysledku
¢1 zpusob pokryti ztraty podléha schvaleni zastupitelstvu.

Cl.11
VYUCTOVANI PRISPEVKU NA PROVO Z PODLEHAJICI FINANCNIMU
VYPORAD ANi

Ptispévkova organizace je povinna v terminu do 20.12. roku, ve kterém ji byl ptispévek
na provoz podléhajici financnimu vyporadani poskytnut vyuctovat a vyuctovani
predlozit méstskému Ufadu. Vyuctovani predklada prispévkova organizace na
ptfedepsaném formuléti (viz priloha ¢.3).

V piipadé neCerpani nebo nedocerpani ptispévku podléhajiciho vyuctovani, vrati
piispévkova organizace nevycerpané prostfedky v bé&ném roce (v roce poskytnuti)
méstskému afadu vydajovy ucet c.u.2225801/0100, a to vterminu do 20.12.
ptislusného kalendainiho roku.

V piipadé potieby miize ptispévkova organizace pozadat radu v priab¢hu roku o zménu
ucelovosti pouziti ptispévku podléhajiciho vyuctovani. Zadost o zménu ucelovosti
musi byt ptredlozena radé pisemné.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl.12
Cinnost a vztahy piisp&vkovych organizaci témito pravidly nespecifikované se #idi mj.:
a) zakonem ¢.128/2000 Sb., o obcich,
b) zékonem ¢€.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti,
¢) zdkonem. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
d) vyhlaskou ¢&. 505/2002 Sb., kterou se provadeji nékterd ustanoveni zadkona o
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ucetnictvi,
e) Ceskymi i¢etnimi standardy,
f) zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
g) vyhlaSkou €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole

a dalSimi obecn€ zdvaznymi pravnimi pfedpisy, vztahujicimi se k ptispévkovym
organizacim.
(2) Vnitrni piredpisy. které jsou timto piredpisem zruSeny:

Pravidla a metodika k fizeni ptispévkovych organizaci zfizenych méstem Ptibor
schvalena na 112.schlizi rady mésta dne 30.5.2006.

(3) Tytozasady byly schvaleny usnesenim rady ¢.24/13 ze dne 11.prosince 2007.

IngMilanS TRAKO S v.r.
starosta mésta

Ing. Bohuslav M AJ ER v.r.
mistostarosta mésta

Rozdélovnik:

vedeni starosta | mistostarosta

odbory finanéni MSBMH

oddéleni kontrolni

prispévkové | Matef.Skola | Matef.8kola | Zakl.Skola | Zakl.Skola Sk.jidelna Luna |TS mésta

organizace Pfibor Kamarad Pfibor Npor.Loma | Komenského | Pfibor | Pfibora
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